Wojskowa Komenda Uzupetnieh w Tychach

Ogtoszenie o naborze nr 3133 z dnia 03 wrzesnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14

wrzesnia
2016

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

Wydziat Planowania Mobilizacyjnego i Administrowania Rezerwami

Tychy Wojskowa Komenda Uzupelnien, ul. Cyganerii 51 43-100
Tychy

WARUNKI PRACY
praca wykonywana w przewazajacej czesci dnia pracy w pozycji siedzacej w siedzibie jednostki organizacyjnej,
praca przy komputerze powyzej 4 godz. w ciagu zmiany, sporadyczne wyjazdy poza WKU; stanowisko
usytuowane na czwartym pietrze - mozliwo$¢ korzystania z windy lub schodéw; brak rozwiazan utatwiajacych
korzystanie przez osoby niepetnosprawne z urzadzen technicznych i sanitarnych

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem zasobami rezerw osobowych w wyznaczonym zakresie

¢ prowadzenie ewidencji 0séb podlegajacych obowiazkowi stuzby wojskowej z wykorzystaniem systemow
informatycznych

¢ sporzadzanie analiz stanu zasobdw rezerw osobowych

¢ wystepowanie do urzedéw z wnioskami o udostepnienie danych dotyczacych miejsca zamieszkania/pobytu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok administracja publiczna

e znajomos¢ przepisow ustaw: o powszechnym obowiazku obrony, o ochronie informacji niejawnych, o
ochronie danych osobowych, kodeksu postepowania administracyjnego

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera

¢ posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa dostepu do informacji niejawnych lub gotowos$¢ poddania sie
procedurze sprawdzajacej zgodnie z ustawa o ochronie informacji niejawnych ( dotyczy oséb nie
posiadajacych poswiadczenia bezpieczenstwa )

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

o Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE



e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany okres doswiadczenia zawodowego w administracji
publicznej

¢ kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
poufne lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie informacji niejawnych

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 wrzesnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Wojskowa Komenda Uzupetnien

ul. Cyganerii 51

43-100 Tychy

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

informacje dodatkowe - tel. 261 124 752



