Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Tychach

Ogtoszenie o naborze nr 5197 z dnia 07 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

listopada
2016

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent prawny

do spraw: administracyjno-prawnych
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Tychach

Tychy

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Tychach
ul. Grota Roweckiego 42 43-100 Tychy

WARUNKI PRACY

Praca biurowa. Praca z wykorzystaniem komputera stacjonarnego lub przenosnego (czas pracy przy monitorze
powyzej 4 godzin), kserokopiarki i innych urzadzen biurowych. Praca w pomieszczeniach biurowych
usytuowanych na II pietrze budynku. Stanowisko pracy nie jest dostosowane do potrzeb oséb niedowidzacych,
niewidomych,niedostyszacych i gluchoniemych.

Oswietlenie naturalne i sztuczne.

ZAKRES ZADAN

prowadzenie postepowan administracyjnych oraz postepowan wstepnych z zakresie nalezacym do
wlasciwosci PINB w Tychach

przygotowywanie projektéw decyzji i postanowien z zakresu wlasciwosci Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego

prowadzenie postepowan egzekucyjnych w admnistracji w zakresie nalezacym do wtasciwosci
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

koordynowanie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w zakresie orzecznictwa
sadowoadministracyjnego

informowanie uczestnikdw postepowan o stanie zatatwienia ich spraw

opracowywanie stanowisk PINB wobec skladanych przez uczestnikdw postepowan srodkow zaskarzenia, w
celu przekazania ich do rozpatrzenia przez organ II instancji, inne organy kontroli pafstwowej lub Sad
koordynowanie postepowan zwiazanych z represja karna, zgodnie z przepisami ustawy Prawo budowlane
sporzadzanie odpowiedzi na skargi wnoszone na Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w
Tychach

udziat w wizjach lokalnych, przestuchaniach, rozprawach administracyjnych oraz kontrolach i inspekcjach
wyznaczonych przez organy nadzoru budowlanego oraz inne organy, zobowiazujace PINB do udziatu w
nich

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze lub wyzsze administracyjne

doswiadczenie zawodowe: w administracji publicznej

znajomos$¢ ustaw: kodeks postepowania administracyjnego, prawo budowlane , ustawa o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji

umiejetnos¢ obstugi komputera

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 listopada 2016 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Tychach
ul. Grota Roweckiego 42 43-100 Tychy pokdj 222

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie ( decyduje data wptywu do kancelarii Powiatowego



Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Tychach nie beda brane pod uwage.List motywacyjny oraz kazde
oswiadczenie maja by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem. Kadydaci zakwalifikowani zostana
powiadomieni telefonicznie badz za posrednictwem poczty elektronicznej o terminie rozmowy kawlifikacyjne;j.
Osoby , ktorych oferty zostana rozpatrzone negatywnie niebeda o tym informowane. Dodatkowe informacje
mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 32 227-50-89 w godzinach 7.30 -15.00 .Oferty po ukonczonym naborze
mozna odebra¢ w terminie 3 miesiecy, po tym termnine dokumenty zostana zniszczone. Umowa o prace na
czas zastepstwa .

Planowany termin zatrudnienia grudzien 2016 r./styczen 2017 r.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* zZtozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcéow

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



