Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Raciborzu

Ogtoszenie o naborze nr 2303 z dnia 06 sierpnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

sierpnia
2016

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:
specjalista

do spraw: kwatermistrzowsko-technicznych
Sekcja kwatermistrzowsko-techniczna

Raciborz 47-400 Raciborz ul. Wladystawa Reymonta 8

WARUNKI PRACY

Praca administracyjna w systemie codziennym zgodnie z harmonogramem pracy.

ZAKRES ZADAN

¢ [] prowadzenie ewidencji sprzetu i umundurowania w PSP i jednostek OSP

e [] nadzorowanie zakupéw dokonywanych przez OSP w ramach dotacji KSRG i MSWiA

¢ [] biezace wprowadzanie do systemu SWD-ST sprzetu i umundurowania posiadanego w OSP

¢ [] prowadzenie dokumentacji zwiazanej z zakupami sprzetu i umundurowania w ramach dotacji KSRG i
MSWiA jednostek OSP

¢ [] prowadzenie dokumentacji szkoleniowej strazakow OSP

¢ [] prowadzenie dokumentacji doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych
Komendy Powiatowej oraz Stanowiska Kierowania Komendanta Powiatowego

¢ [] zastepowanie starszego technika ds. kwatermistrzowskich i specjaliste ds. techniki w czasie ich
nieobecnosci

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie administracyjne

¢ staz pracy: na stanowisku o podobnym zakresie zadan

e [] znajomos¢ obstugi komputera

e [] znajomos¢ obstugi programéw: MS Office, SECS, Intradok, SWD-ST, program poczty elektronicznej
e [] znajomos¢ przepisow z zakresu: Kodeksu pracy, KPA, ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej i Stuzbie
Cywilnej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze administracyjne

doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan

0 umiejetnos¢ pracy w warunkach stresu i pod presja czasu

0 operatywnos¢, dyspozycyjnos¢, samodzielnos¢, umiejetnosé pracy w zespole

0 doktadnosc¢ i skrupulatnosé, odpowiedzialnos¢, wysoka kultura osobista, samodzielnos$¢, inicjatywa

0 umiejetnos$¢ postugiwania sie przepisami oraz zdolnos$¢ logicznego i analitycznego myslenia, umiejetnosc
organizowania stanowiska i czasu pracy

[0 wyksztalcenie wyzsze (profil administracyjny)

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentoéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

0 kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

[0 oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji oraz
ich publikacje na stronie internetowej KP PSP w Raciborzu oraz tablicy ogtoszen

0 kopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie dodatkowych kurséw i szkolen

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

nie dotyczy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 sierpnia 2016 .

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w terminie do 19.08.2016 roku do godziny 15:00 w sekretariacie
Komendy Powiatowej PSP w Raciborzu przy ul. Wtadystawa Reymonta 8.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Uwaga! Tylko i wylacznie kandydaci spelniajacy wymagania formalne, okreslone w ogtoszeniu zostana
powiadomieni (telefonicznie lub e-mailem) o terminie dalszych etapéw naboru.

Oferty odrzucone i nieodebrane zostana komisyjnie zniszczone.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do poszczegdlnych etapéw naboru oraz informacja o terminach ich
przeprowadzenia zostanie podana na stronie internetowej Komendy bip.raciborz.gov.pl w zakladce rekrutacja
oraz w siedzibie Komendy na tablicy ogtoszen.



Okres zatrudnienia przewiduje sie na czas od 01.09.2016 r.- 28.02.2017 r. z mozliwo$cia przedtuzenia.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 32/415 44 44.
Zamieszczono na stronie internetowej i tablicy ogtoszen KP PSP w dniu 05.08.2016r.



