Komenda Powiatowa Policji w Pszczynie

Ogtoszenie 0 naborze nr 16536 z dnia 12 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

17 0
pazdziernika
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finanséw i zaopatrzenia
Zespot Finansow i Zaopatrzenia

Pszczyna 43-200 Pszczyna, ul. Bogedaina 18

WARUNKI PRACY

Praca osiem godzin dziennie w systemie jednozmianowym przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.
Stanowisko pracy usytuowane na trzecim pietrze czterokondygnacyjnego budynku nieprzystosowanym do
potrzeb 0sob niepelnosprawnych ruchowo, brak wind, dwie klatki schodowe. Praca biurowa oraz sporadyczne
wyjazdy samochodem stuzbowym w godzinach pracy pojazdem stuzbowym na podstawie prawa jazdy kat. B.

ZAKRES ZADAN

¢ obstuga kasowa jednostki,

e sprawdzanie dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym; opisywanie faktur w celu
prawidlowego rozliczenia,

sporzadzanie zapotrzebowania na srodki finansowe,

opracowywanie dokumentow ksiegowych stanowigcych podstawe do wyplaty,

comiesieczne rozliczenie jednostki z przyznanych srodkéw,

sporzadzanie listy wyptat dodatkowych naleznosci dla funkcjonariuszy,

ewidencja i wydawanie srodkow czystosci i materiatéw biurowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

¢ staz pracy: 1 rok administracja publiczna

e prawo jazdy kat. B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia prawa jazdy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 pazdziernika 2017 .
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Pszczynie

43-200 Pszczyna, ul. Bogedaina 18, pok. 102

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

- tel. kontaktowy: 32 449 32 18

- zatrudnienie od 02.11.2017 r.

- wynagrodzenie 2 053,92 PLZ brutto + dodatek od 5 do 20 % z tytutu wystugi lat.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



