Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Piekarach Slaskich

Ogtoszenie o naborze nr 26163 z dnia 24 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24

maja
2018

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: administracyjno - gospodarczych
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Piekarach Slaskich

Piekary Slaskie ul. Bytomska 92, 41-940 Piekary Slaskie

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Piekarach Slaskich, ul. Bytomska 92, 41-940
Piekary Slaskie

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze

ZAKRES ZADAN

o prowadzenie kancelarii ogélnej Inspektoratu i podrecznego archiwum zaktadowego

¢ zapewnienie wiasciwego obiegu dokumentéw w jednostce

obstuga sekretariatu

prowadzenie rejestru wydanych pozwolen budowlanych przekazywanych z innych organéw administracji
architektoniczo-budowlanej

e prowadzenie ewidencji i statystyk wymaganych odrebnymi przepisami

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie ogdlne

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy na stanowisku o podobnym zakresie zadan

¢ biegla umiejetnos¢ obstugi komputera - programy biurowe oraz urzadzen biurowych - kserokopiarka, faks
itp.

¢ samodzielno$¢ pracy, odpowiedzialnos¢, komunikatywnos$¢, punktualnosc

odpornos¢ na stres

wysoka kultura osobista

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w organach administracji publicznej
¢ znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego oraz Prawa budowlanego

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 maja 2018 .

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Piekarach Slaskich
ul. Bytomska 92
41-940 Piekary Slaskie

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

O dopuszczeniu do dalszego postepowania kwalifikacyjnego (rozmowy kwalifikacyjnej i ewentualnie testu)
oraz miejscu jego przeprowadzenia kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie - telefonicznie .
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dokona wyboru kandydata na stanowisko bedace przedmiotem
naboru lub rozstrzyga o zakonczeniu naboru bez wyboru zadnego z uczestniczacych w nim kandydatow.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos$é zwiazkows,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



