Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Piekarach Slaskich

Ogtoszenie o naborze nr 26166 z dnia 25 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25

maja
2018

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Piekarach Slaskich

Piekary Slaskie ul. Bytomska 92, 41-940 Piekary Slaskie

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze

ZAKRES ZADAN

prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu zgodnie z obowiazujacymi przepisami

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunkow Inspektoratu

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych oraz ich dekretacje

przygotowywanie projektéw budzetdéw oraz harmonogramu wydatkéw

sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej, wykonywanie analiz,
zestawien oraz prognoz kosztow i wydatkow

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych

przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych wraz z analiza wykorzystanych srodkéw

prowadzenie nadzoru nad przechowywaniem i archiwizacja dokumentacji ksiegowej

nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych

nadzorowanie prawidtowego przebiegu przekazywania sktadnikéw majatkowych, oraz zasad inwentaryzacji
i likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia

sporzadzanie naliczenia odpiséw na ZFSS

prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych

sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan finansowych i statystycznych

nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw finansowo-ksiegowych

nadzorowanie $ciggalnosci dochodéw budzetowych, w tym prowadzonych postepowan sadowych i
egzekucyjnych

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych
wydanych przez Kierownika jednostki naleza do kompetencji Gldéwnego Ksiegowego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie Spetnia jeden z ponizszych warunkdéw: - ukonczone ekonomiczne jednolite studia



magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci, - ukoficzona
$redniq, policealna lub pomaturalna szkote ekonomiczng i posiadanie co najmniej 6-letnia praktyki w
ksiegowosci, - wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, - posiadanie
certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo swiadectwa
kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepisow.

doswiadczenie zawodowe:

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 maja 2018 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Piekarach Slaskich
ul. Bytomska 92
41-940 Piekary Slaskie

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

O dopuszczeniu do dalszego postepowania kwalifikacyjnego (rozmowy kwalifikacyjnej i ewentualnie testu)
oraz miejscu jego przeprowadzenia kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie - telefonicznie.
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dokona wyboru kandydata na stanowisko bedace przedmiotem
naboru lub rozstrzyga o zakonczeniu naboru bez wyboru zadnego z uczestniczacych w nim kandydatéw.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



