Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Myszkowie

Ogtoszenie o naborze nr 23470 z dnia 06 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 (&)
marca
2018

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent prawny

do spraw: orzecznictwa i obstugi prawnej
Stanowisko ds. orzecznictwa i obstugi prawne;j

Myszkow Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

w Myszkowie
ul. K. Pulaskiego 6
42 - 300 Myszkow

WARUNKI PRACY

Praca przy komputerze, takze poza siedziba Inspektoratu, praca na VI pietrze, pomieszczenia biurowe
dostosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich - winda oraz
drzwi o odpowiedniej szerokosci

ZAKRES ZADAN

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci powiatowego inspektora nadzoru
budowlanego

prowadzenie postepowan egzekucyjnych w zakresie wtasciwosci powiatowego inspektora nadzoru
budowlanego

rozpatrywanie skarg i wnioskow wplywajacych do Inspektoratu

prowadzenie ewidencji wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo budowlane

sporzadzanie sprawozdan statystycznych

archiwizowanie akt, obstuga kancelaryjna

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze lub administracyjne

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w organach administracji publicznej lub samorzadu terytorialnego
znajomos¢ przepiséw ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy Prawo budowlane oraz
aktow wykonawczych, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy o dostepie do
informacji publicznej

umiejetnos¢ obstugi komputera

prawo jazdy kat. B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ komunikatywnos¢, dyspozycyjnosc
¢ umiejetnosé organizacji pracy

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego prawo jazdy kat. B

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 marca 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Myszkowie
ul. K. Putaskiego 6
42 - 300 Myszkéw
z dopiskiem na kopercie "Nabor - referent prawny"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty niekompletne oraz zlozone po terminie nie beda rozpatrywane (w przypadku przestania dokumentow
poczta - decyduje data stempla pocztowego). Kandydaci, ktorych oferty speinia wymagania formalne, zostana
powiadomieni telefonicznie o terminie testu wiedzy z zakresu znajomosci przepisow ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego, przepiséw ustawy Prawo budowlane oraz aktéw wykonawczych, ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej. W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wyniku naboru istnieje
mozliwos$¢ odbioru ztozonych dokumentéw. Po tym terminie zlozone dokumenty zostana zniszczone
komisyjnie. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 34 315 91 85.

LEGENDA



Pierwszenstwo dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefnstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



