Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Mystowicach

Ogtoszenie o naborze nr 43204 z dnia 20 lutego 2019 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

04 (&)
marca
2019

Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: kwatermistrzowsko - technicznych
w Sekcji Kwatermistrzowsko - Technicznej

Mystowice Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Mystowicach,

ul. Mikolowska 50 M, 41-400 Myslowice

WARUNKI PRACY

1. Praca w systemie 8-godzinnym, jednozmianowym, w godz. od 7.30 do 15.30;

2. Praca przy komputerze powyzej 4 h, w pomieszczeniu z naturalnym i sztucznym o$wietleniem;

3. Narzedzia i materiaty pracy: komputer, drukarka, telefon, niszczarka, kserokopiarka;

4. Praca czesciowo w terenie, kontakty z podmiotami zewnetrznymi, reprezentowanie urzedu na zewnatrz,
prowadzenie samochodu stuzbowego, umiarkowany wysitek fizyczny;

5. Praca na pierwszym pietrze budynku z winda, konieczno$¢ poruszania sie po budynku, czes¢ magazynowa
niedostosowana do potrzeb 0séb niepelnosprawnych;

6. Stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb oséb niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych i
gtuchoniemych.

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie obstugi mieszkaniowej i mundurowej strazakéw, pracownikdéw cywilnych i emerytow
komendy,

Prowadzenie spraw socjalno-bytowych strazakéw,

Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowej i magazynu gtéwnego komendy oraz powadzenie
ewidencji ilo$ciowo - wartosciowej majatku komendy,

Prowadzenie ksiag inwentarzowych, ksiazek srodkéw trwatych oraz likwidowanie zbednych rzeczowych
sktadnikéw majatku komendy,

Monitorowanie i opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkéw rzeczowych, w tym wyposazenia
strazakdéw w odziez ochronna, specjalna badZ wyposazenia osobistego,

Dokonywanie zakup6w i dostaw sprzetu, paliwa, materiatéw, urzadzen i ustug niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania komendy ze szczegélnym uwzglednieniem procedur wynikajacych z ustawy
prawo zamowien publicznych,

Prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji, rejestracji i przegladéw technicznych sprzetu transportowego,
Prowadzenie gospodarki czesciami zamiennymi, olejami, smarami i innymi materiatami eksploatacyjnymi.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok na stanowisku o podobnym zakresie zadan

e Prawo jazdy kat. B

¢ Biegta obstuga komputera MS Office

e Znajomos$c¢ przepiséw i zagadnien z zakresu: gospodarki budzetowej, gospodarki materiatowej i
mundurowej PSP, ustawa o PSP, Prawo zamoéwien publicznych, ksiegowosci analityczne;

¢ Umiejetnos¢ redagowania pism, umiejetnos¢ pracy indywidualnie i w zespole, umiejetnos$¢ sprawnej
organizacji pracy

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: Srednie logistyka

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CVi list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopia prawa jazdy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 04 marca 2019 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Mystowicach

ul. Mikotowska 50 M

41-400 Mystowice

Sekretariat - I pietro

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.



¢ Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Miejski Panistwowej Strazy Pozarnej w Mystowicach,
41-400 Mystowice, ul. Mikotowska 50M, adres poczty elektronicznej: sekretariat@myslowice.kmpsp.gov.pl

o Kontakt do inspektora ochrony danych: tel. kom. 601 501 988, adres email: iod@katowice.kwpsp.gov.pl

¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Brak innych odbiorcéw danych

¢ Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach.

Na kopercie oraz liScie motywacyjnym nalezy umiesci¢ dopisek: NABOR MT.

W ofercie nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe: adres do korespondencji i nr telefonu.

Tres¢ oswiadczen zalaczonych do dokumentéw aplikacyjnych nalezy opatrzy¢ odrecznym podpisem wraz z
data.

Oferty nie spetiajace warunkdw formalnych i koniecznych (w tym otrzymane po terminie, brak wymaganych
dokumentdw oraz oryginaléw oswiadczen, brak podpiséw) okreslonych w ogtoszeniu zostanag odrzucone.
Kandydaci spelniajacy wymagania formalne, okreslone w ogloszeniu zostana powiadomieni telefonicznie o
terminie kolejnych etapéw naboru.

Oferty odrzucone i nieodebrane zostana komisyjnie zniszczone.

Techniki i metody naboru: weryfikacja formalna, test wiedzy i rozmowa kwalifikacyjna.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto: 2 250,00 zt oraz dodatek za wystuge lat.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32 316 00 32 (Sekretariat).

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwiazku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.


http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

