Komenda Powiatowa Policji w Mikotowie

Ogtoszenie 0 naborze nr 16815 z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE
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Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: obstugi w zakresie tacznosci, informatyki oraz ds administrowania siecia
teleinformatyczna
Zespot Lacznosci i Informatyki

Mikolow Komenda Powiatowa Policji w Mikolowie

ul. Rymera 1
43-190 Mikolow

WARUNKI PRACY

Praca w systemie o$miogodzinnym. W wyjatkowych sytuacjach praca w soboty i niedziele.

Stanowisko wyposazone w monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie, z
naturalnym i sztucznym oswietleniem. Obstuga techniczna pod katem tacznosci komendy oraz jednostek
podlegtych. Praca jest zwigzana z wysitkiem fizycznym tj. dZwiganiem ciezaréw o masie do 10kg.

ZAKRES ZADAN

Analizowanie stanu technicznego urzadzen tacznosci w jednostce, zestawianie elementéw sktadowych sieci
teletechnicznych oraz samodzielne dokonywanie niezbednych napraw w celu zapewnienia sprawnosci
technicznej systeméw tacznosci.

Zarzadzanie centralami telefonicznymi poprzez zakladanie abonentéw oraz nadawanie uprawnien w celu
zapewnienia prawidtowej tacznosci przewodowej.

Opracowywanie zapotrzebowania oraz prowadzenie ewidencji sprzetu tacznosci bedacego w uzytkowaniu
jednostki w celu zapewnienia wtasciwej gospodarki sprzetem tacznosci.

Nadzorowanie i zarzadzanie stanowiskami komputerowymi poprzez instalowanie i aktualizowanie
systemow operacyjnych i programéw, usuwanie ztosliwego oprogramowania i zabezpieczanie danych w
celu poprawienia jakosci i wydajnosci pracy pracownikéw KPP w Mikotowie wyposazonych w sprzet
komputerowy.

Zarzadzanie dostepem do systemdéw teleinformatycznych poprzez nadawanie uprawnien poszczegélnym
uzytkownikom, zaktadanie kont, ustalanie wlasciwych pozioméw zabezpieczen, administrowanie mobilnymi
terminalami noszonymi i przewozonymi w celu umozliwienia biezacej pracy uzytkownikom.
Konserwowanie systemow operacyjnych poprzez dokonywanie aktualizacji oprogramowania, sporzadzanie
kopii zapasowych w celu zapewnienia wtasciwego funkcjonowania systemu.

Udzielanie technicznego wsparcia uzytkownikom systemdw teleinformatycznych w celu zapewnienia
sprawnej pracy jednostki policji.

Weryfikowanie i rozliczanie bilingéw z komoérek organizacyjnych KPP w Mikotowie.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: srednie informatyczne, lub teleinformatyczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy praca lub staz na podobnym stanowisku

¢ znajomos¢ zagadnien teleinformatycznych

¢ umiejetnos$¢ pracy w zespole

¢ komunikatywnos$¢

¢ samodzielnos¢

¢ umiejetnos¢ organizacji pracy

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze o profilu informatycznym lub teleinformatycznym

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy praca lub staz na podobnym stanowisku
e prawo jazdy kat. B

e poswiadczenie bezpieczenistwa (klauzula tajne)

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie prawa jazdy kat. B

¢ Kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 pazdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji

Zespodt Kadr i Szkolenia

Rymera 1

43-190 Mikotow



INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dodatkowe informacje pod nr telefonu:(32) 73 77 218, (32) 73 77 219.

Wynagrodzenie zasadnicze: 2132,06zt brutto.

Zyciorys w formie CV.

Oferty niepodpisane, niekompletne, niespetiajace wymogoéw formalnych oraz zlozone po terminie (decyduje
data stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane. Oferty powinny by¢ ztozone w kopercie, z dopiskiem
»Nabor na stanowisko starszego referenta Zespotu Lacznosci i Informatyki KPP w Mikotowie”, na ktorej w
lewym gérnym roku nalezy napisa¢ imie i nazwisko kandydata. Nie zwracamy nadestanych
dokumentéw.Informacje dotyczace wymaganych dokumentéw oraz wzory obowiazujacych oswiadczen
dostepne sa na stronie internetowej bip.katowice.kwp.policja.gov.pl.

Osoby zakwalifikowane zostana poinformowane telefonicznie o terminach poszczegélnych etapow.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



