Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach

Ogtoszenie o naborze nr 10835 z dnia 11 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22

maja
2017

Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: pozyskiwania funduszy pomocowych i wspotpracy miedzynarodowe;j
w Zespole Prezydialnym Gabinetu Komendanta Wojewo6dzkiego Policji

Katowice Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach

Gabinet Komendanta Wojewodzkiego Policji
ul. Lompy 19
40-038 Katowice

WARUNKI PRACY

Praca w systemie osmiogodzinnym, jednozmianowym. Stanowisko pracy wyposazone w telefon, drukarke,
skaner, niszczarke, komputer oraz w monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej 4 godzin
dziennie, z naturalnym i sztucznym oswietleniem, wymuszona pozycja ciata - siedzaca.

Wyjazdy stuzbowe krajowe i zagraniczne np. Czechy, Stowacja. Prowadzenie szkolen, prezentacji, uzgodnienia
z urzedami marszatkowskim i wojewddzkim.

Stanowisko pracy w Zespole Prezydialnym Gabinetu Komendanta Wojewddzkiego Policji usytuowane jest na II
pietrze bloku E w kompleksie budynkéw KWP w Katowicach, przy ulicy Lompy 19. Blok E nie jest dostosowany
do potrzeb 0s6b niepelnosprawnych. W budynku brak wind, podjazdéw, toalet dostosowanych dla oséb
niepemosprawnych.

ZAKRES ZADAN

przygotowywanie i organizowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z wykorzystaniem srodkéw finansowych
pochodzacych z funduszy pomocowych w celu restrukturyzacji i modernizacji Policji slaskiej,

w ramach realizowanych projektéw unijnych prowadzenie wszystkich koniecznych czynnosci do ich
wdrozenia, koordynowanie pracy zespotu realizujacego oraz wraz z wydzialami merytorycznymi
opracowywanie raportu koncowego rozliczajacego dany projekt w celu refundacji zaangazowanych przez
KWP w Katowicach srodkéw na wykonanie projektu,

sporzadzanie zgodnie z wytycznymi sprawozdan z realizacji poszczegdlnych przedsiewzieé oraz
nadzorowanie opracowywania i obiegu sprawozdan przesytanych z jednostek organizacyjnych Policji
wojewodztwa $laskiego zwigzanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych w celu dostarczenia
niezbednych informacji,

gromadzenie informacji na temat aktualnie obowiazujacych przepisoéw, uregulowan i wytycznych w
zakresie wykorzystania funduszy pomocowych oraz udzielanie przedstawicielom jednostek organizacyjnych
KWP w Katowicach porad w tym zakresie w celu zwiekszenia mozliwosci wykorzystania srodkéw unijnych
przez slaska Policje,

organizowanie i przygotowywanie szkolen z zakresu wykorzystania funduszy pomocowych w KWP w



Katowicach i jednostkach terenowych wojewddztwa $laskiego oraz upowszechnianie doswiadczen
zagranicznych partneréow w celu poszerzenia wiedzy na temat mozliwosci wykorzystania srodkéw unijnych
przez slaska Policje,

przygotowywanie materialow dotyczacych przedsiewziec¢ z zakresu wspoipracy miedzynarodowej
Komendanta Wojewddzkiego Policji w Katowicach w celu zapewnienia wsparcia w biezacej pracy
Kierownictwa KWP w Katowicach.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w sektorze finansowym administracji publicznej
znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie bardzo dobrym

terminowos$¢ realizacji zadan

kreatywnos$¢

komunikatywnos¢

umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej

umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomos¢ podstawowych programéw pakietu Office
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub w zakresie zarzadzania projektami finansowymi ze srodkow
pomocowych

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w instytucji wdrazajacej programy operacyjne lub zarzadzajacej
funduszami w administracji publicznej lub bezposrednio zwiazanej z sektorem funduszy pomocowych
kwalifikacje z zakresu zarzadzania funduszami europejskimi lub o podobnym profilu, znajomos¢ sektora
finanséw

znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie bardzo dobrym

znajomos¢ jezyka niemieckiego na poziomie bardzo dobrym

umiejetnos¢ szybkiego uczenie sie

umiejetnos¢ podejmowania decyzji

umiejetnos¢ oceny i umiejetnos¢ negocjacji

umiejetnos¢ koordynowania

umiejetnos¢ prognozowania

prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

w tym takze dokumenty potwierdzajace aktualne zatrudnienie o ile jest ono potwierdzeniem wymaganego
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe zgodnie ze stawianymi wymaganiami
(udokumentowane zakresem obowiazkéw na stanowisku pracy, referencjami, zaswiadczeniami,
certyfikatami, dyplomami, itp.)

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e w tym takze dokumenty potwierdzajace aktualne zatrudnienie o ile jest ono potwierdzeniem wymaganego
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

o kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe zgodnie ze stawianymi wymaganiami
(udokumentowane zakresem obowiazkéw na stanowisku pracy, referencjami, zaswiadczeniami,
certyfikatami, dyplomami, itp.)

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnien do prowadzenia pojazdéw mechanicznych kat.
B.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 maja 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach

ul. Lompy 19

40-038 Katowice

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do wziecia udziatu w naborze osoby niepetnosprawne.

Wynagrodzenie zasadnicze: 2 928,62 zt brutto + dodatek z tytulu wystugi lat pracy (od 5% do 20%
wynagrodzenia zasadniczego.

Oferty nalezy sktadac / przesyta¢ z dopiskiem na kopercie: Wydzial Doboru i Szkolenia. Oferty niepodpisane,
niekompletne, niespelniajace wymogéw formalnych oraz zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Informacje dotyczace wymaganych dokumentéw oraz wzory obowiazujacych oswiadczen dostepne sa na
stronie internetowej bip.katowice.kwp.policja.gov.pl (zakltadka: Praca w Korpusie Stuzby Cywilnej —»
Szczegolowa informacja dotyczaca naboru do korpusu stuzby cywilnej).

Kandydatki/kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang poinformowani o kolejnych etapach naboru
telefonicznie lub mailowo (w przypadku braku kontaktu telefonicznego, pod warunkiem zamieszczenia w
ofercie adresu e-mail).

Dodatkowe informacje pod nr telefonu:(32) 200 17 06 lub (32) 200 17 42.



