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Ogtoszenie nr 116878 / 03.03.2023

Starszy Referent
WYDZIAL KWATERMISTRZOWSKO-TECHNICZNY

Pierwszenstwo dla 0séb z
niepetnosprawnosciami

v

Wynagrodzenie
zasadnicze

. Katowice 13 marca
7 okoto 3490,00 zt
‘ ’ ronies netert WOJEWODZKA 11 2023r. [

Czym bedziesz sie zajmowac

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Osoba na tym stanowisku:
e Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym utrzymaniem pomieszczen i obiektéw Komendy w nalezytym stanie
technicznym

e Nadzorowanie napraw i konserwacji sprzetu silnikowego
e Prowadzenie nadzoru nad rozliczeniami oraz dokumentami dotyczacych eksploatacji pojazdéw i sprzetu technicznego.

o Realizacja zakupdéw sprzetu i materiatéw na potrzeby Komendy, zgodnie z ustawg o zaméwieniach publicznych, w celu
zapewnienia prawidtowego jej funkcjonowania

e Prowadzenie spraw dotyczacych rejestracji i przegladdw technicznych pojazddw.

e Wykonywanie czynnosci zwigzanych z uzgadnianiem i prowadzeniem ksigg inwentarzowych, uzgadnianie stanéw
inwentarzowych w celu zapewnienia informacji o sktadnikach majatku

e Prowadzenie kancelarii Wydziatu Kwatermistrzowsko-technicznego Komendy.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: srednie
e Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok na stanowisku o podobnym zakresie w administracji publicznej
e spetnienie wymagan zawartych w art. 4 ustawy z dnia 21.11.2008r. o stuzbie cywilnej;




znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej;

znajomos¢ ustawy o PSP;

prawo jazdy kat. C

znajomos¢ obstugi pakietu MS Office ( w szczegdlnosci Exel, Word)
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Wyksztatcenie: Srednie

Staz pracy co najmniej 1 rok na stanowisku o podobnym zakresie
prawo jazdy kat. C + E

znajomos¢ obstugi pakietu MS Office ( w szczegdlnosci Exel, Word)

umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole, zdolno$¢ analitycznego myslenia,
komunikatywnos$¢, samodzielno$é, umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych, dyspozycyjnos¢,

znajomos¢ programdéw komputerowych wymaganych na stanowisku pracy tj. Progman Magazyn, Progman Majatek Web,
EZD, KARTY, WSM,

Co oferujemy

Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnosc¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pted, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnos$cig mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - zt6z wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Budynek nie jest dostosowany do pracy oséb poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich - bariery architektoniczne tj.
brak podjazdu, brak windy, mate toalety, praca w biurze znajdujgcym sie na pietrze.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
1. Praca w zespole wymagajaca przestrzegania okreslonych przepisami termindw w realizacji powierzonych zadan.
2. praca pod presjg czasu wymagajaca bardzo dobrej organizacji na stanowisku pracy.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

1. Praca przy komputerze powyzej 4h dziennie.

2. Czynniki utrudniajgce prace: nieréwnomierne natezenie obowigzkéw stuzbowych.

3. Narzedzia i materiaty pracy - komputer, kserokopiarka, fax, niszczarka,

4. Budynek nie jest dostosowany do pracy oséb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich - bariery architektoniczne tj.




brak podjazdu, brak windy, mate toalety, praca w biurze znajdujgcym sie na pietrze.

Dodatkowe informacje

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

o Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdéc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie spotkania zwigzanego z naborem do 7 dni od dnia
zakonczenia przyjmowania ofert poprzez strone internetowg https://www.gov.pl/web/kmpsp-katowice/nabor
Wyniki postepowania kwalifikacyjnego podane beda do publicznej wiadomosci poprzez BIP Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw oraz BIP KM PSP w Katowicach i strone https://www.gov.pl/web/kmpsp-katowice/nabor

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

Proces naboru sktada sie z 3 etapdw:

etap | - analiza dokumentéw pod wzgledem spetnienia wymogéw formalnych okreslonych w ogtoszeniu,
Kandydaci, ktérzy spetniajg wymagania formalne zostang zakwalifikowani do etapu Il naboru.

etap Il - sprawdzian wiedzy,

etap Il - rozmowa kwalifikacyjna.

Prace mozesz rozpocza¢ od: 2023-04-03

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. C

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajgcych
skorzystac z pierwszehnstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu
pracy




Aplikuj do: 13 marca 2023

W formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Wojewoddzka 11
40-026 Katowice

Wiecej o pracy na stronie urzedu: https://www.gov.pl/web/kmpsp-katowice/nabor

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13.03.2023
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym RODO.

1. Administratorem przetwarzajgcym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Miejski Pahstwowej Strazy Pozarnej w
Katowicach, ul. Wojewddzka 11, 40-026 Katowice, tel. 32 3583726, e-mail: sekretariat@strazpozarna.katowice.pl

2. W KM PSP wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych- Renata Biatas, e-mail: iod@katowice.kwpsp.gov.pl

3. Celem przetwarzania danych jest przeprowadzenie naboru na stanowisko stazysta w stuzbie przygotowawczej., na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO oraz ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje upowaznione z mocy prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ w ramach postepowania kwalifikacyjnego, na podstawie przepiséw prawa, przekazane:
a) do komisji lekarskiej podlegtej ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych,

b) do innych jednostek organizacyjnych PSP,

6. Dane osobowe zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane do zakofczenia rekrutacji w
Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach lub zgodnie z przepisami wtasciwymi w sprawie archiwizacji.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

d) usuniecia danych osobowych,

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Urzad Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl) jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie narusza
przepisy RODO.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

9. Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.




Wzory oswiadczen

e OsSwiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-399KB

e Zgoda na przetwarzanie danych osobowych



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-399kb.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/zgoda-na-przetwarzanie-danych-osobowych(185).pdf

