Okregowy Urzad Miar w Katowicach

Ogtoszenie o naborze nr 9331 z dnia 15 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

2

marca
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: obronnych i ochrony informacji niejawnych
stanowisko samodzielne

Katowice Okregowy Urzad Miar

ul. Rynek 9
40-957 Katowice

WARUNKI PRACY

Praca o charakterze biurowym, przy monitorze ekranowym, oswietlenie naturalne i sztuczne. Nie wystepuja
czynniki szkodliwe dla zdrowia. Sporadyczne krajowe wyjazdy stuzbowe. Praca na trzecim pietrze budynku,
brak klimatyzacji. Budynek urzedu i jego wyposazenie zapewniaja bezpieczne i higieniczne warunki pracy.
Budynek posiada bariery architektoniczne, tj. brak windy, brak podjazdéw, drzwi odpowiedniej szerokosci i
odpowiednio dostosowanych toalet dla 0séb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

-wykonywanie czynnosci zwiazanych z obronnoscia panstwa nalezacych do Dyrektora Okregowego Urzedu
Miar, zgodnie z przepisami ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
-planowanie i realizacja zadan zwiazanych z obrona cywilng okregowego i obwodowych urzeddéw miar,
-prowadzenie magazynu ze sprzetem obrony cywilnej i odpowiedzialno$¢ za znajdujace sie tam przedmioty
-organizacja szkolen

-realizacja zadan zwiazanych z zapewnieniem przestrzegania przepisoéw o ochronie informacji niejawnych
-opracowanie planu ochrony urzedu i nadzér nad jego realizacja

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: sSrednie

staz pracy: 3 lata w tym na stanowiskach wymagajacych posiadania dostepu do informacji niejawnych
-znajomos$¢ przepisoéw z zakresu ochrony informacji niejawnych i ich aktéw wykonawczych

-znajomos$¢ przepiséw ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej

-poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula
Poufne i Zastrzezone

-ukonczenie kursu przeprowadzonego przez ABW w zakresie bezpieczenstwa

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze techniczne

¢ staz pracy: 3 lata w tym na stanowiskach wymagajacych posiadania dostepu do informacji niejawnych

¢ -samodzielno$¢, komunikatywnos$¢ i dyspozycyjnosé

¢ -umiejetnos$¢ postugiwania sie komputerem oraz stosowania aplikacji systemowych i biurowych MS Office
e -dokladnosc i rzetelnos¢ w wykonywaniu obowiazkow

e -umiejetnosc rozwiazywania probleméw i dziatania w sytuacjach stresowych

¢ -bardzo dobra organizacja pracy

e -praca w sektorze zmilitaryzowanym

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

o -poswiadczenie ukonczonego kursu w zakresie bezpieczenstwa

e -poswiadzcenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula
Poufne i Zastrzezone

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 marca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Okregowy Urzad Miar

ul. Rynek 9

40-957 Katowice

lub osobiscie w Sekretariacie lub Referacie Kadr

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



-w ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

-oferty niekompletne lub przystane po terminie (liczy sie data stempla pocztowego) nie beda brane pod uwage
-kandydaci zakwalifikowani do rozmowy zostana powiadomieni o jej terminie

-nadestanych ofert nie odsytamy, oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie,

-dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32 2589-436-7, 32 2599-481 w.70 lub 36

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



