Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach

Ogtoszenie o naborze nr 11550 z dnia 01 czerwca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14

czerwca
2017

Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: ds. zaopatrzenia mundurowego
w Wydziale Zaopatrzenia Komendy Wojewddzkiej Policji w Katowicach

Katowice Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach
ul. Lompy 19
Komenda Wojewodzka Policji w Katowicach 40-038 Katowice

Wydzial Zaopatrzenia
ul. Koszarowa 17
40-068 Katowice

WARUNKI PRACY

Praca w systemie o$miogodzinnym, jednozmianowym. Stanowisko pracy wyposazone w telefon, drukarke,
skaner, komputer oraz w monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie, z
naturalnym i sztucznym oswietleniem, wymuszona pozycja ciata - siedzaca.

Praca zwigzana z obstuga klienta wewnetrznego i zewnetrznego. Stres zwigzany z obstuga klienta
zewnetrznego. Zagrozenie korupcja.

Stanowisko pracy usytuowane jest w kompleksie budynkéw KWP w Katowicach przy ulicy Koszarowej 17 w
budynku Wydzialu Zaopatrzenia, I pietro, pokéj nr 104. Budynek ten nie jest dostosowany do potrzeb oséb
niepelnosprawnych: brak wind, podjazdéw, toalet dostosowanych do osdb niepelnosprawnych ruchowo.

ZAKRES ZADAN

e Zaktadanie i prowadzenie karty wyposazenia dla kazdego policjanta i pracownika cywilnego na podstawie
rozkazow personalnych i zawiadomien oraz dokonywanie biezacych zmian w celu prawidlowego
zaopatrywania w przedmioty mundurowe zasadnicze, wyposazenie specjalistyczne, srodki higieny
osobistej, odziez ochronna i robocza.

¢ Wystawianie odpowiednich dokumentéw materialowych dla policjantéw i pracownikéw cywilnych zgodnie
z normami nalezno$ci w celu wlasciwego ich wyposazenia oraz prawidtowego rozliczenia zwolnionych lub
przeniesionych policjantdéw i pracownikow cywilnych.

e Sporzadzanie, formalizowanie listdéw wyptat w zakresie réwnowaznika pienieznego w zamian
umundurowania, ryczaltu za pranie wyposazenia specjalistycznego oraz odziezy ochronnej i roboczej,
rownowaznika za niepobrane przedmioty mundurowe, zwrotu za zakupione przedmioty mundurowe,
mianowania na wyzszy stopien stuzbowy w celu wyptaty naleznosci.

¢ Prowadzenie korespondencji ze zwolnionymi policjantami w celu zobligowania ich do rozliczenia sie
z pobranych przedmiotéw mundurowych oraz réwnowaznika pienieznego, sporzadzanie protokotow szkody
za nie zdane do magazynu przedmioty mundurowe, prowadzenie korespondencji z Zespotem Prawnym



KWP w celu podjecia decyzji w sprawach spornych zwigzanych z wyptaceniem lub zwréceniem
rownowaznika pienieznego, a takze korespondowanie w tym zakresie z Zespotem Likwidacji Szkdd w celu
przekazania dokumentacji zwiazanej z nierozliczaniem sie policjantow.

Uczestniczenie w pracach komisji inwentaryzacyjnych oraz w krajowych powotanych do przeprowadzenia
klasyfikacji i wybrakowania sprzetu oraz przygotowywanie stosowana dokumentacje w tym zakresie w celu
prawidlowej realizacji zadan przez Wydziat Zaopatrzenia KWP w Katowicach.

Uczestniczenie w komisjach o udzielenie zamoéwienia publicznego w wymaganym zakresie oraz
przygotowywanie stosownej dokumentacji wynikajacej z ,Regulaminu Zaméwien Publicznych” w celu
zapewnienia wyposazenia policjantow w przedmioty mundurowe zasadnicze i wyposazenie specjalne oraz
w odzieZ ochronng, srodki higieny osobistej.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie administracyjne

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w realizacji zadan zwiazanych z zabezpieczeniem logistycznym
Znajomos¢ Ustawy - Prawo Zamowien Publicznych, oraz Ustawy o Rachunkowosci

Samodzielnos¢

Umiejetno$¢ negocjacji i argumentacji

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze administracyjne,

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w pracy administracyjno - biurowej
Umiejetno$¢ organizowania pracy wtasnej

Komunikatywnos¢

Umiejetnos$¢ wspotpracy

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

(w tym takze dokumenty potwierdzajace aktualne zatrudnienie, o ile jest ono potwierdzeniem wymaganego
doswiadczenia),

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe zgodnie ze stawianymi wymaganiami
(udokumentowane zakresem obowiazkéw na stanowisku pracy, referencjami, zaswiadczeniami,
certyfikatami, dyplomami, itp.)



TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 czerwca 2017 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach

ul. Lompy 19

40-038 Katowice

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do wziecia udziatu w naborze osoby niepetnosprawne.

Wynagrodzenie zasadnicze: 2 617,38 zt brutto + dodatek z tytutu wystugi lat pracy (od 5% do 20%
wynagrodzenia zasadniczego.

Oferty nalezy sktadac / przesyta¢ z dopiskiem na kopercie: Wydzial Doboru i Szkolenia. Oferty niepodpisane,
niekompletne, niespelniajace wymogow formalnych oraz zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Informacje dotyczace wymaganych dokumentéw oraz wzory obowiazujacych oswiadczen dostepne sa na
stronie internetowej bip.katowice.kwp.policja.gov.pl (zakltadka: Praca w Korpusie Stuzby Cywilnej —»
Szczegdtowa informacja dotyczaca naboru do korpusu stuzby cywilnej).

Kandydatki/kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang poinformowani o kolejnych etapach naboru
telefonicznie lub mailowo (w przypadku braku kontaktu telefonicznego, pod warunkiem zamieszczenia w
ofercie adresu e-mail).

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dodatkowe informacje pod nr telefonu:(32) 200 17 06 lub (32) 200 17 42.



