Wojskowa Komenda Uzupetnien w Katowicach

Ogtoszenie o naborze nr 15907 z dnia 27 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13

pazdziernika
2017

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

mtodszy informatyk

do spraw: zapewnienia poprawnosci funkcjonowania systemow i sieci teleinformatycznych
Komenda

Katowice Wojskowa Komenda Uzupelnien w Katowicach ul. Francuska

30, 40-028 Katowice

WARUNKI PRACY

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy: stanowisko z monitorem ekranowym

spehiajace wymogi BHP. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dobowego czasu pracy,
oswietlenie naturalne i sztuczne, czynniki szczegélnie utrudniajace wykonywanie zadan - wysitek fizyczny.

Uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentow). Wejscie do

budynku po schodach bez podjazdu, mozliwos¢ wjazdu winda zewnetrzna, budynek 3 pietrowy, wyposazony w
winde osobowa, brak podjazdéw laczacych pélpietra bez mozliwosci skorzystania z windy. Toalety
dostosowane sa do potrzeb oso6b niepeinosprawnych. Stanowisko biurowe usytuowane jest na wysokim
parterze budynku.

ZAKRES ZADAN

Obstuga systeméw teleinformatycznych WKU w celu zapewnienia bezpieczenstwa i poprawnego
funkcjonowania systemu;

Obstuga programu ewidencji wojskowej w celu utrzymania ciggtosci pracy systemu oraz wymiana danych
osobowych;

Przeprowadzanie planowych oraz doraznych czynnosci konserwacyjnych sprzetu komputerowego
oprogramowania systemowego, uzytkowego oraz archiwizacja danych;

Udzielanie wszechstronnej pomocy uzytkownikom systemu informatycznego w przypadku wystapienia
problemoéw zwiazanych z eksploatacja sprzetu informatycznego w celu zapewnienia ciagtosci pracy
pracownikéw WKU;

Prowadzenie szkolen specjalistycznych dla uzytkownikow systeméw teleinformatycznych w celu
zapewnienia prawidlowej realizacji zadan;

Zgtaszanie potrzeb do Oddzialu Gospodarczego w zakresie eksploatacji, remontéw i napraw biezacych
sprzetu komputerowego, uzytkowego oraz utrzymania w sprawnosci systemow i Sieci Teleinformatycznych
WKU.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: sSrednie

staz pracy: 6 miesiecy Doswiadczenie zawodowe/staz pracy minimum 6 miesiecy w administracji publicznej
Znajomos¢ ustawy ochronie informacji niejawnych;

Znajomos¢ ustawy ochronie danych osobowych;

Znajomos¢ ustawy o powszechnym obowiazku obrony RP;

Znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej;

Znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: srednie informatyczne

staz pracy: 1 rok 1 rok doswiadczenia w pracy na stanowisku zwigzanym z administrowaniem sieciami
teleinformatycznymi

Zdolnos¢ analitycznego myslenia;

Umiejetno$¢ dzialania w sytuacjach stresowych;

Komunikatywnos¢.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

Kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "POUFNE” lub wyzsze, albo oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania
sprawdzajgcego zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych;(Dz. U. 2016
Poz. 1167 jt.)

Kopie dyploméw i swiadectw ukonczonych kurséw i szkolen potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 13 pazdziernika 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Wojskowa Komenda Uzupekien w Katowicach

ul. Francuska 30,

40-028 Katowice



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zatrudnienie na umowe o prace na czas okreslony. Osoba zajmujaca to stanowisko pracy moze mie¢ nadany
pracowniczy przydziat mobilizacyjny. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach opisanych: ,Nabor na
stanowisko Mtodszy informatyk” oraz wskaza¢ numer ogtoszenia. Oferty otrzymane po terminie nie beda
rozpatrywane.

Kazdy wymagany dokument i o§wiadczenie musi zawiera¢ wlasnoreczny podpis osoby aplikujacej. W
przypadku duzej liczby zakwalifikowanych kandydatéw, nabdr odbedzie sie w dwdch etapach (pierwszy etap:
cze$¢ pisemna, drugi etap - rozmowa).

O fakcie zakwalifikowania, kandydat zostanie powiadomiony telefonicznie.

Oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



