Kuratorium Os$wiaty w Katowicach

Ogtoszenie o naborze nr 900 z dnia 24 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

29 0
czerwca
2016

Slaski Kurator O$wiaty poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: realizacji programow rzadowych
Oddziat Planowania i Programéw Oswiatowych Wydziatu Organizacji i Pragmatyki Zawodowej
Nauczycieli

Katowice Kuratorium Oswiaty
ul.Powstancow 41a
40-024 Katowice

WARUNKI PRACY

Podstawowe wyposazenie stanowiska to zestaw komputerowy. Obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobe.
Budynek urzedu 10-pietrowy z podjazdem dla oséb niepetlnopsrawnych, stanowisko pracy zlokalizowane w
pomieszczeniach biurowych na 6 pietrze, ale wymagajace réwniez poruszania sie po calym obiekcie. Budynek
wyposazony w windy osobowe oraz pomieszczenia sanitarne dostosowane do potrzeb oséb
niepelosprawnych. Na stanowisku nie wystepuja uciazliwe i niebezpieczne warunki pracy.

ZAKRES ZADAN

¢ zbieranie danych z jednostek samorzadu terytorialnego i weryfikacja danych pod wzgledem finansowym i
merytorycznym,

¢ aktualizacja i korygowanie zlozonych wnioskéw

e prowadzenie bazy,

e opracowanie rozdzielnikéw dotacji w celu przekazania srodkéw na konta jednostek realizujacych program,

e prowadzenie analizy finansowej sprawozdan czastkowych i koficowych celem sprawdzenia prawidtowosci
wykorzystania dotacji przez jednostki realizujace program i sporzadzenia koncowego sprawozdania
finansowego dla potrzeb MEN,

e prowadzenie korespondencji z jednostkami samorzadu terytorialnego w celu zapewnienia prawidtowej
realizacji zadan, wynikajacych z programéw rzadowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne

e staz pracy: 3 lata

¢ znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposazenie szk6t w podreczniki,
materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe

e znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie wskaznikéw zwiekszajacych kwoty dotacji celowej na wyposazenie



szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe dla uczniow niepetnosprawnych,
znajomos$¢ rozporzadzenia w sprawie wskaznikow zwiekszajacych kwoty dotacji celowej na wyposazenie
szkol w podreczniki, materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe dla uczniéw niepelnosprawnych,
znajomos$¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, Open Office, Internet)

znajomos$¢ ustawy o systemie oswiaty wraz z aktami wykonawczymi,

organizacja pracy i orientacja na osiaganie celéw,

rzetelnosc,

komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ wspoétpracy,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne
doswiadczenie zawodowe: 4 lata w pracy w administracji publicznej,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29 czerwca 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Kuratorium Oswiaty

ul. Powstancow 41a

40-024 Katowice, pok. 6.10

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego.
Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data stempla pocztowego). Oferty bedzie
mozna odebra¢ w terminie trzech miesiecy od dnia zakonczenia procedury naboru, a po tym terminie komisja
zastrzega sobie prawo zniszczenia dokumentéw. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu (032)
606-30-25.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* zZtozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



