Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach

Ogtoszenie o naborze nr 15101 z dnia 09 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22

wrzesnia
2017

Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: magazynowych
w Wydziale Zaopatrzenia Komendy Wojewddzkiej Policji w Katowicach

Katowice Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach
Wydzial Zaopatrzenia

Komenda Wojewodzka Policji w Katowicach ul. Koszarowa 17

Wydzial Zaopatrzenia 40-068 Katowice

ul. Koszarowa 17
40-068 Katowice

WARUNKI PRACY

Praca w systemie o$miogodzinnym, jednozmianowym. Stanowisko pracy wyposazone w telefon, drukarke,
skaner, komputer oraz w monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej potowy dziennego czasu
pracy, z naturalnym i sztucznym oswietleniem, wymuszona pozycja ciata - siedzaca oraz w ruchu - przy
regatach magazynowych, przyjmowanie i wydawanie towaru, wysitek fizyczny.

Praca zwigzana z obstuga klienta zewnetrznego. Stres zwigzany z obstuga klienta zewnetrznego. Zagrozenie
korupcja.

Stanowisko pracy usytuowane jest w kompleksie budynkéw KWP w Katowicach przy ulicy Koszarowej 17 w
budynku Wydzialu Zaopatrzenia. Budynek ten nie jest dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych: brak
wind, podjazddéw, toalet dostosowanych do 0s6b niepetlnosprawnych ruchowo.

ZAKRES ZADAN

e Przyjmowanie i potwierdzanie odbioru towaru dostarczonego do magazynu z uwzglednieniem jego jakosci
oraz terminu uzywalnosci, a takze uktadanie sprzetu i materiatéw w sposéb zapewniajacy ich wtasciwe
przechowywanie, konserwacje i ewakuacje, celem zapewnienia wtasciwej gospodarki magazynowej oraz
zgodnego z przepisami zaopatrzenia jednostek i komorek organizacyjnych garnizonu slaskiego.

e Wydawanie z magazynu sprzetu i materiatéw na podstawie stosownych dowodéw materiatowych osobom
uprawnionym do ich pobrania, celem zapewnienia zgodnego z przepisami zaopatrzenia jednostek i
komorek organizacyjnych garnizonu slaskiego.

¢ Prowadzenie niezbednej dokumentacji magazynowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami (ksiegi
magazynowe, kartoteki, zestawienia, wywieszki magazynowe, itp.)oraz uzgadnianie co najmniej raz na
kwartat stanéw ewidencji magazynowej z ewidencja gtéwna, celem zachowania zgodnosci stanéw i wpisow
ewidencyjnych oraz zapewnienia prawidtowej realizacji zadah przez Wydzial Zaopatrzenia.

e Przyjmowanie i kwalifikowanie sprzetu i przedmiotéw zdawanych do magazynu wg odpowiedniej kategorii
uzytkowej oraz prowadzenie w tym zakresie stosownej dokumentacji celem zapewnienia wtasciwej



gospodarki magazynowej.

¢ Przygotowywanie magazynu do inwentaryzacji i wybrakowania zgromadzonego w magazynie sprzetu i
materialéw oraz przedstawianie sprzetu numerycznego do przeprowadzania ekspertyz celem realizacji
obowiazujacych w tym zakresie przepisow.

e Wspdlpraca z komisjami dokonujacymi w magazynie klasyfikacji i wybrakowania oraz inwentaryzacji
sprzetu i materiatéw w celu umozliwienia realizacji zadan stuzbowych przez Wydziatl Zaopatrzenia KWP w
Katowicach.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w pracy na stanowisku magazyniera oraz doswiadczenie w prowadzeniu
dokumentacji magazynowej.

e znajomos¢ przepisow dotyczacych gospodarki magazynowej,

¢ znajomos¢ zagadnien obrotu towarowego w magazynie,

e znajomos¢ zagadnien dotyczacych dokumentacji magazynowej.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: srednie o kierunku ekonomicznym,

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata w administracji publicznej,

e przeszkolenie z zakresu gospodarki magazynowej,

e znajomos¢ zagadnien dotyczacych inwentaryzacji majatku oraz wybrakowania sprzetu i materiatow,
¢ umiejetnos$¢ organizowania pracy wtasnej,

¢ komunikatywnos¢,

e umiejetnos$¢ wspotpracy,

e samodzielnosc.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ (w tym takze dokumenty potwierdzajace aktualne zatrudnienie, o ile jest ono potwierdzeniem wymaganego
doswiadczenia),

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ (w tym takze dokumenty potwierdzajace aktualne zatrudnienie, o ile jest ono potwierdzeniem wymaganego
doswiadczenia),

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe zgodnie ze stawianymi wymaganiami
(udokumentowane zakresem obowiazkoéw na stanowisku pracy, referencjami, zaswiadczeniami,



certyfikatami, dyplomami, itp.).

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 wrzesnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Policji w Katowicach

ul. Lompy 19

40-038 Katowice

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do wziecia udzialtu w naborze osoby niepetnosprawne.

Wynagrodzenie zasadnicze: 2 392,52 zt brutto + dodatek z tytulu wystugi lat pracy (od 5% do 20%
wynagrodzenia zasadniczego.

Oferty nalezy sktadac / przesyta¢ z dopiskiem na kopercie: Wydzial Doboru i Szkolenia. Oferty niepodpisane,
niekompletne, niespelniajace wymogoéw formalnych oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

O zakwalifikowaniu ofert przestanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

Informacje dotyczace wymaganych dokumentéw oraz wzory obowiazujacych oswiadczen dostepne sa na
stronie internetowej bip.katowice.kwp.policja.gov.pl (zaktadka: Praca w Korpusie Stuzby Cywilnej —
Szczegodlowa informacja dotyczaca naboru do korpusu stuzby cywilnej).

Kandydatki/kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana poinformowani o kolejnych etapach naboru
telefonicznie lub mailowo (w przypadku braku kontaktu telefonicznego, pod warunkiem zamieszczenia w
ofercie adresu e-mail).

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dodatkowe informacje pod nr telefonu:(32) 200 17 06 lub (32) 200 17 42.



