Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Katowicach

Ogtoszenie o naborze nr 29920 z dnia 03 lipca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13

lipca
2018

Slaski Wojewddzki Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

gltowny ksiegowy

Dzial Finansowy

Katowice Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w

Katowicach
ul. Grabowa 1A
40-172 Katowice

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie Wojewddzkiego Inspektoratu. Obstuga klienta zewnetrznego. Reprezentowanie
Wojewodzkiego Inspektoratu na zewnatrz. Wyjazdy stuzbowe.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin, obstuga urzadzen biurowych (komputer, skaner,
kserokopiarka, faks, niszczarka).

Pomieszczenia higieniczno-sanitarne przystosowane dla oséb niepelnosprawnych. Brak specjalistycznych
urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym, niedostyszacym oraz gtuchoniemym. Miejsce pracy
miesci sie na II pietrze budynku Wojewodzkiego Inspektoratu. Budynek posiada podjazd dla osdéb
niepelnosprawnych oraz drzwi o odpowiedniej szerokosci, brak windy, brak oznaczen dla oséb niewidomych.

ZAKRES ZADAN

Kieruje praca Dziatu Finansowego celem zapewnienia efektywnego, rzetelnego i terminowego
wykonywania zadan przez Dzial.

Kontroluje i analizuje operacje gospodarcze i finansowe realizowane przez Wojewddzki Inspektorat w celu
zapewnienia ich zgodnosci z obowiazujacym planem finansowym.

Kontroluje kompletnosc¢ i rzetelnos¢ dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
realizowanych przez Wojewddzki Inspektorat w celu zapewnienia ich zgodnosci z obowiazujacymi
przepisami.

Prowadzi rachunkowos¢ Wojewddzkiego Inspektoratu w celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji
majatkowej i finansowej Inspektoratu.

Sporzadza sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz analizuje i ocenia realizacje budzetu w celu dostarczenia
doktadnej informacji finansowej Wojewddzkiemu Inspektorowi.

Nadzoruje prawidlowe i terminowe $ciaganie naleznosci i regulowanie zobowiazan w celu zabezpieczenia
prawidlowej gospodarki finansowej w obszarze zadan objetych budzetem Inspekcji.

Nadzoruje witasciwe i terminowe rozliczanie inwentaryzacji w celu wtasciwego nadzoru nad majatkiem
Wojewddzkiego Inspektoratu.

Opracowuje projekty przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, kontroli



zarzadczej, zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji w celu zapewnienia wlasciwego funkcjonowania
Wojewddzkiego Inspektoratu w tym obszarze.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne; ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i
co najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci lub ukoniczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie,
ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci lub osoba wpisana jest do rejestru
bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw lub posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.
doswiadczenie zawodowe: w ksiegowosci - 3 lata - wyksztalcenie wyzsze; 6 lat - wyksztalcenie srednie
Znajomos¢ przepisow z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci, ubezpieczen spolecznych, zamdwien
publicznych.

Znajomos¢ aktéw wykonawczych do ustawy o stuzbie cywilnej, w szczegdlnosci dotyczacych pierwszej
oceny, oceny okresowej oraz zasad dokonywania opiséw i wartosciowania stanowisk pracy w stuzbie
cywilnej.

Podejmowanie decyzji i odpowiedzialno$¢.

Organizacja pracy i orietacja na osiaganie celéw.

Umiejetnos$¢ wspoipracy.

Skuteczna komunikacja.

Umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych.

Planowanie i myslenie startegiczne.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: w kierowaniu zespotem ludzkim
umiejetnos¢ obstugi systemu informatycznego (modutu FK) klasy ERP firmy QNT, TREZOR, systemu
bankowosci elektronicznej NBP, programu PLATNIK.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru na stanowisko
Gléwny Ksiegowy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW



¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 lipca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty aplikacyjne nalezy przesyta¢ na adres:
Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa ul. Grabowa 1A
40-172 Katowice
lub sktadac¢ osobiscie w zaklejonej kopercie w sekretariacie-pokoj nr 312 (II pietro) z dopiskiem "oferta
pracy w stuzbie cywilnej na stanowisko Gléwny Ksiegowy"

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Slaski Wojewédzki Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa, z
siedziba w Katowicach ul. Grabowa 1 A tel. 32 351 24 02.

¢ Kontakt do inspektora ochrony danych: iodo-katowice@piorin.gov.pl

¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Podmioty upowaznione przepisami prawa.

¢ Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przestac¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wzér oswiadczen oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych wymaganych przy sktadaniu dokumentéw
aplikacyjnych znajduje sie na stronie internetowej inspekcji: http://piorin.gov.pl/sl-ogloszenia/sl-praca/.
Zostanie przeprowadzony test wiedzy oraz rozmowy kwalifikacyjne. Dokumenty aplikacyjne nalezy przesytac
poczta tradycyjna lub sklada¢ osobiscie w kopercie z dopiskiem "oferta pracy w shuzbie cywilnej na stanowisko
Glowny Ksiegowy". Decyduje data: stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu. Bedziemy
kontaktowac sie droga telefoniczna lub e-mailowa tylko z kandydatami zakwalifikowanymi do dalszych etapow.
Brak odpowiedzi do 18.07.2018r. bedzie réwnoznaczny z odrzuceniem oferty. Oferty odrzucone zostana
komisyjnie zniszczone.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dodatkowe informacje, w tym wysokos$¢ proponowanego wynagrodzenia, mozna uzyska¢ pod numerem
telefony 32 351 24 13.






