Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w

Gliwicach
44-100 Gliwice ul. Wroctawska 1

Ogtoszenie nr 129611 / 04.11.2023

Starszy Ksiegowy

Sekcja Finanséw

#budzet #finanse #finanse publiczne #ksiegowos¢

Umowa o prace na czas Pierwszenstwo dla oséb z

zastepstwa niepetnosprawnosciami
@v @V
Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do Wynagrodzenie

zasadnicze

koniec naboru Gliwice 24 listopada
ul. Wroctawska 1 2023 r. 4700,00 zt brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

bedzie wprowadzata dokumenty do programu finansowo - ksiegowego,

bedzie prowadzita kase podreczng komendy zgodnie z , Instrukcja kasowa”,

bedzie wykonywata wstepna kontrole dokumentéw finansowych pod wzgledem formalno - rachunkowym,
bedzie prowadzita rejestr faktur oraz regulowata zobowigzania (przelewy) wobec dostawcéw,

bedzie prowadzita kontrole formalno - rachunkowg dokumentéw przedstawianych przez jednostki Ochotniczych Strazy
Pozarnych do rozliczania dotacji z budzetu panstwa,

bedzie archiwizowata dokumenty Sekcji Finanséw,

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: Srednie ekonomiczne

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe




Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

w przypadku wyzszego wyksztatcenia - kierunek rachunkowos¢ (praktyka nie jest wymagana)

w przypadku $redniego wyksztatcenia - posiadanie co najmniej 2-letniego doswiadczenia zawodowego w ksiegowosci
mile widziana znajomos¢ programéw finansowo - ksiegowych grupy ,Symfonia

mile widziana znajomos¢ zasad naliczania zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzen

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o rachunkowosci

komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole

kreatywnos$¢ i umiejetnos¢ analitycznego myslenia

umiejetnos¢ samodzielnej pracy

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

dyspozycyjnos¢, terminowosé, doktadnosc

Co oferujemy

Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Oferujemy do wynagrodzenia zasadniczego nagrody kwartalne z funduszu nagréd

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

¢ Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnosd.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

budynek KM PSP w Gliwicach jest obiektem wpisanym do rejestru zabytkéw i nie jest przystosowany dla oséb
niepetnosprawnych, brak windy,

toalety nieprzystosowane dla 0séb niepetnosprawnych.

Warunki pracy

praca samodzielna, biurowa - w wymiarze 1 etatu (umowa o prace zawarta na czas zastepstwa),

praca wykonywana jest w wiekszosci w pozycji siedzacej i zwigzana z dokumentami, obstuga urzadzen biurowych,
znajomoscia programéw komputerowych,

praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy, o$wietlenie naturalne i sztuczne,

Dodatkowe informacje

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.




o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonhczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebraé w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

weryfikacja formalna nadestanych ofert;
weryfikacja wiedzy i umiejetnosci - test wiedzy 1-krotnego wyboru;
rozmowa kwalifikacyjna z elementami wywiadu kompetencyjnego.

Prace mozesz rozpocza¢ od: 2024-01-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny
e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
e o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e oSwiadczenie pisemne o umiejetnosci obstugi komputera z wykorzystaniem pakietéw biurowych (edytor tekstu, arkusz
kalkulacyjny, program do prezentacji)

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehnstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 24 listopada 2023

W formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: KM PSP Gliwice
ul. Wroctawska 1
44-100 Gliwice

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 47 851 06 30 lub 47 851 06 21

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24.11.2023
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Aplikujac, o$wiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA
Przetwarzanie danych osobowych - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2, art. 14 ust. 1 i 2 ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje, ze:




Administratorem przetwarzajgcym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Miejski Pafhstwowej Strazy Pozarnej w Gliwicach
(44-100 Gliwice, ul. Wroctawska 1, tel. 47 851 06 00, fax. 47 851 06 04, e-mail: kmpsp@kmpsp.gliwice.pl)

W Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gliwicach wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych - Anna
Gawron, tel. 47 851 51 80, email: iod@katowice.kwpsp.gov.pl oraz Zastepca Inspektora Ochrony Danych - Aleksandra Albera
(40-042 Katowice, ul. Wita Stwosza 36, tel. +48 47 851 55 11, e-mail: aalbera@katowice.kwpsp.gov.pl.

Celem przetwarzania danych jest przeprowadzenie naboru na stanowisko starszego ksiegowego w Komendzie Miejskiej
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gliwicach, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO oraz ustawy o stuzbie cywilnej.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje upowaznione
Z mocy prawa.

Dane osobowe zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane do zakohczenia rekrutacji lub
zgodnie z przepisami wtasciwymi w sprawie archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

usuniecia danych osobowych,

whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Urzad Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2, tel. +48 22 531 03 00, fax. +48 22 531 03 01, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl) jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu,
o ktérym mowaw art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

Wzory oswiadczen

e OsSwiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-177KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-177kb.pdf

