Izba Administracji Skarbowej w Katowicach

Ogtoszenie 0 naborze nr 4620 z dnia 20 pazdziernika 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25 0
pazdziernika
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

w Drugim Samodzielnym Referacie Spraw Wierzycielskich

Czestochowa Adres urzedu
Izba Skarbowa
ul. Damrota 25
40-022 Katowice

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposéb wykonywania zadan
- praca administracyjno - biurowa,

- obstuga komputera powyzej 4 godzin dobowego czasu pracy,

- kontakt z klientem zewnetrznym,

- uzywanie sprzetu biurowego (drukarka, niszczarka dokumentéw, kserokopiarka),

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy :

- budynek bez windy, wezet sanitarny przystosowany do oséb niepetlnosprawnych ruchowo tylko na

parterze budynku,

- stanowisko pracy usytuowane jest na pietrze ,

- praca wykonywana w pomieszczeniu biurowym oswietlonym swiattem naturalnym i sztucznym,

- budynek i stanowisko pracy nie sa dostosowane do potrzeb oséb niepemosprawnych ruchowo, niewidzacych,
niestyszacych i gtuchoniemych ,

ZAKRES ZADAN

e wykonywanie dziatan informujacych i dyscyplinujacych dtuznikéw oraz wystawianie upomnien i tytutdw
wykonawczych, poszukiwanie majatku zobowiazanych,

e prowadzenie postepowan w sprawach udzielania ulg w splacie zobowiazan podatkowych i innych ulg
przewidzianych przepisami prawa, prowadzenie postepowan w sprawach zwolnienia ptatnika z obowiazku
pobierania podatku oraz w sprawach ograniczenia poboru zaliczek na podatek, przygotowywanie
projektéw decyzji, monitorowanie udzielonej pomocy publicznej, wydawanie zaswiadczenia o pomocy de
minimis

e prowadzenie postepowan w sprawach odpowiedzialnosci podatkowej 0oséb trzecich i odpowiedzialnosci
platnika, ocenianie zebranych dowodéw w celu przygotowania projektu decyzji o wysokosci pobranego lub
niedobranego podatku dochodowego oraz decyzji orzekajacej o odpowiedzialnosci podatkowej osoby
trzeciej i ustalajacej wysokos¢ jej zobowiazania podatkowego,

¢ sporzadzanie wnioskow o ustanowienie hipoteki przymusowej, wnioskdw o wykreslenie hipoteki,



dokonywanie na podstawie wnioskéw Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych, organu podatkowego, Izby
Celnej, jednostek samorzadu terytorialnego wpisu do rejestru zastawow skarbowych, wykreslenie wpisu,
oraz wydawanie zaswiadczen o dokonanych wpisach w Centralnym Rejestrze Zastawow Skarbowych,

e prowadzenie postepowan w sprawach zabezpieczen zobowigzan podatkowych w trakcie kontroli
podatkowej i w trakcie postepowan podatkowych - gromadzenie materiatu dowodowego, ocenianie i
przygotowywanie projektéw decyzji i projektow zarzadzenia zabezpieczenia, przygotowywanie
postanowien o wstrzymaniu wykonania decyzji oraz o nadaniu decyzji rygoru natychmiastowej
wykonalnosci,

e prowadzenie czynnosci zwiazanych z postepowaniem naprawczym, upadtosciowym i likwidacyjnym,
przygotowywanie wnioskow o ogtoszenie upadtosci dtuznika, zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

¢ sporzadzanie i analizowanie karty analiz zalegtosci przedawnionych oraz sporzadzanie decyzji o
przedawnieniu zalegtosci podatkowych,

e gromadzenie niezbednych danych do sprawozdan z zakresu komorki.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

¢ staz pracy: 6 miesiecy - doswiadczenie w pracy w administracji skarbowej .

¢ znajomos¢ przepisow prawa podatkowego, w tym unijnego,

¢ znajomos¢ przepisow Ordynacji podatkowej, kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy prawo upadtosciowe i naprawcze, ustawy o ksiegach
wieczystych i hipotece, aktéw prawa wspdlnotowego dotyczacych pomocy w ramach zasady de minimis,

¢ umiejetnos¢ analitycznego myslenia, rzetelnos¢, doktadnosé, odpowiedzialnosé

¢ umiejetnos¢ pracy w zespole

¢ komunikatywnos$¢, asertywnos¢,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 pazdziernika 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Drugi Urzad Skarbowy w Czestochowie

ul. Tkacka 3



42-200 Czestochowa
z dopiskiem na kopercie: ,Oferta pracy - SW”.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Postepowanie rekrutacyjne odbedzie sie w Drugim Urzedzie Skarbowym w Czestochowie i bedzie sie skladac z
dwdch etapdw: czesci pisemnej (testow wiedzy) oraz rozmowy kwalifikacyjne;j.

Oferty nie zawierajace kompletu wymaganych dokumentéw, nie spelniajace wymagan formalnych lub
nadestane po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie beda brane pod uwage.

Osoby zakwalifikowane do postepowania rekrutacyjnego zostana powiadomione telefonicznie lub poczta
elektroniczna o terminie przeprowadzenia postepowania.

Po zakonczeniu naboru oferty oséb nie zatrudnionych lub odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.
Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto: 2 623,38 zi.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod tel. ( 34 ) 3786407

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



