Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w
Cieszynie
43-400 Cieszyn Ul. Chemikow 16

Ogtoszenie nr 70817 / 05.11.2020

Starszy Specjalista

Do spraw: finansowych w sekgji finanséw

Pierwszenstwo dla 0séb z
niepetnosprawnosciami

v

Wynagrodzenie
zasadnicze

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

- Cieszyn 16 Iistopada Nie mniej niz
‘ ‘ Ul. Chemikdw 16 2020 r. 2990,00 zt lbrutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:
¢ Prawidtowe i terminowe rozliczanie rachunkéw

e Przygotowywanie rozliczen dla Ochotniczych Strazy Pozarnych,

e Terminowe i prawidtowe dokonywanie polecen przelewdw zobowigzan wobec funkcjonariuszy pracownikéw i
kontrahentéw

e Ewidencjonowanie przychoddéw i rozchodéw majatku
e Prowadzenie analityki wydatkéw i kosztow

¢ Prowadzenie kasy komendy - rozliczanie operacji gotéwkowych, pobieranie srodkéw pienieznych z rachunku bankowego,
biezace sporzadzanie raportéw kasowych

¢ Realizowanie zadah w zakresie naliczania wynagrodzen i innych naleznosci funkcjonariuszy i pracownikéw, rozliczanie
sktadek ZUS i podatkéw z US, sporzadzanie deklaracji ZUS oraz informacji podatkowych PIT

e W przypadku nieobecnosci w pracy gtéwnego ksiegowego sporzadzanie bilanséw i sprawozdah oraz ewidencjonowanie
zgodne z kwalifikacjg budzetowa dokumentéw ksiegowych i faktur

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: wyzsze




e znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci

e znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej

e znajomos¢ ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych
e znajomos¢ ordynacji podatkowe;j

e znajomos¢ ustawy o PSP

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

o Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne , na kierunku rachunkowos¢, logistyka
e Staz pracy na stanowiskach zwigzanych z prowadzeniem spraw finansowych lub/i ksiegowosci
e znajomos¢ obstugi programéw: Progman, Budzet RB, Fortech, EZD, SOD, FK T-Soft

Dostepnos¢

o Jako osoba z niepetnosprawnoscia mozesz skorzystac z pierwszefstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

e praca w siedzibie Komendy 40 godzin tygodniowo;
e obcigzenie narzadu wzroku zwigzane z pracg przy monitorach komputerowych;

e praca przy komputerze wymagajaca wysitku statycznego;

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy: praca przy komputerze, oswietlenie naturalne/sztuczne.
Budynek, w ktérym znajduja sie pomieszczenia Urzedu zlokalizowane na | pietrze, budynek nie jest dostosowany do
poruszania sie 0séb na wdzkach inwalidzkich (brak podjazdéw, wind, toalet przystosowanych do oséb niepetnosprawnych
na wdzkach inwalidzkich).

Dodatkowe informacje

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates$ adresu e-mail).

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonhczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
o Nie rozpatrzymy oferty, ktérg nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

rozmowa kwalifikacyjna




Prace mozesz rozpocza¢ od: 2020-12-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny

o Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 16 listopada 2020

W formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w
Cieszynie

ul. Chemikéw 16

43-400 Cieszyn

Sekretariat

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 33 8521106
wew. 28

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16.11.2020
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2, art. 14 ust. 1 i 2 ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje, ze:

1. Administratorem przetwarzajagcym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w
Cieszynie (43-400 Cieszyn, ul. Chemikéw 16 tel. 33/8521106 fax. 33/8521106,

e-mail: pspcieszyn@katowice.kwpsp.gov.pl)

2. W Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Cieszynie wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych Renata
Biatas (tel. 322615180, e-mail: iod@katowice.kwpsp.gov.pl).




3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie na podstawie art. 6 ust 1 lit ¢, d i e RODO, w tym takze w
zwigzku z obstugga zgtoszenia alarmowego o zdarzeniu oraz prowadzenia dziatan ratowniczych w celu ochrony zycia, zdrowia,
mienia lub Srodowiska przed pozarem, kleska zywiotowgq lub innym miejscowym zagrozeniem.

4. Administrator przetwarza dane osobowe osoby zgtaszajgcej, oséb poszkodowanych, wiascicieli lub zarzadcéw obiektéw,
wobec ktérych prowadzone sa dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg
adekwatnie do celu realizacji zadah wynikajacych z przepiséw prawa.

5. Odbiorcami danych sg jednostki organizacyjne PSP oraz inne organy na mocy przepiséw odrebnych ustaw.

6. Dane osobowe podlegaja przegladowi, nie rzadziej niz co 5 lat od dnia ich uzyskania, a takze sg przechowywane
wytacznie przez okres niezbedny do realizacji zadan wynikajacych z ustawy oraz przepiséw kancelaryjnych.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

2) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Urzad Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl) jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie narusza
przepisy RODO.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe. Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana
danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w
art. 22 ust. 1i 4 RODO.

Wzory oswiadczen

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

