Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Chorzowie

Ogtoszenie o naborze nr 18271 z dnia 21 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15 o
grudnia
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Chorzowie

Chorzow Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Chorzowie
41-500 Chorzow, ul. Baltycka 8a

WARUNKI PRACY

Praca ponad 4 godziny przed komputerem oraz wyjazdy stuzbowe.

ZAKRES ZADAN

e pomoc w dziatalnos$ci inspekcyjno - kontrolnej w sprawach okreslonych w art. 81, 83 ust. 1 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane

e prowadzenie spraw zleconych przez powiatowego inspektora

e opracowywanie projektdw i sporzadzanie czystopiséw pism oraz wydawanie zaswiadczen

e przygotowywanie materialdw i sporzadzanie sprawozdan i zestawien

e ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentéw ( prowadzenie spiséw, rejestrow, teczek )

e prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektéw budowlanych

e archiwizowanie i terminowe przekazywanie dokumentow do archiwum

e przyjmowanie stron

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: sSrednie budowlane lub pokrewne

¢ doswiadczenie zawodowe: w obszarze zwiazanym z budownictwem lub administracja

e prawo jazdy kat. B

¢ znajomos¢ ustaw: kodeks postepowania administracyjnego, prawo budowlane, ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji

¢ zdolnos¢ analitycznego myslenia

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows i pakiet Microsoft Office)

¢ komunikatywnos$¢

¢ zdolnosci mediacyjne

¢ umiejetnos$¢ pracy w warunkach stresowych

e uprzejmosc

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 grudnia 2017 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Chorzowie

41-500 Chorzéw, ul. Baltycka 8a

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



