Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Bielsku-Biatej

Ogtoszenie o naborze nr 19700 z dnia 21 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

02 ©
stycznia
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: administracji i kadr
zespot ds. administracyjnych

Bielsko-Biala 43-316 Bielsko-Biala ul. Karpacka 76

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze

ZAKRES ZADAN

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga kadrowa inspektoratu

obstuga programu "Platnik"

obstuga programéw komputerowych kadrowo-ptacowych (w tym sporzadzanie list plac i deklaracji do
urzedow skarbowych)

sporzadzanie sprawozdan do GUS, Komendy Uzupetnien, Kobize itp.

prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem inspektoratu

prowadzenie spraw z zakresu administracji (umowy z dostawcacmi, umowy zlecenia, ubezpieczenia itp.)

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: sSrednie

staz pracy: 2 lata na stanowisku o podobnym zakresie

znajomos¢ obstugi komputera, w tym word, excel

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie



polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

o Swiadectwa pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

43-316 Bielsko-Biata ul. Karpacka 76

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

1.za oferte spekniajaca warunki formalne uwaza sie oferte zawierajaca wszystkie prawidtowe oswiadczenia i
zalaczone dokumenty okreslone w ogtoszeniu,

2. oferty, ktére nie spelnia wymogéw formalnych, niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane, zostana komisyjnie zniszczone po zakonczeniu naboru,

3. oswiadczenia, list motywacyjny i CV musza by¢ oznaczone aktualna data oraz podpisane wlasnorecznie,

4. kandydaci, ktérzy pozytywnie przeszli etap analizy formalnej oraz merytorycznej (w zakresie wymogow
pozadanych), okreslonych w ogtoszeniu zostana powiadomieni telefonicznie lub poczta elektroniczna o
kolejnym etapie rekrutacji,

5. po zakonczonym naborze zlozone dokumenty nie beda zwracane, zostang komisyjnie zniszczone,

6. w ofercie prosimy o podanie danych kontaktowych - adres e-mail, numer telefonu, adres do korespondencji,
7. kandydaci nie beda informowani droga mailowa, telefoniczna ani listowna o wynikach naboru.

8. Przewidywany termin zatrudnienia 15.01.2018 r.

9. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 33-4960180.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



