Izba Administracji Skarbowej w Katowicach

Ogtoszenie o naborze nr 1342 z dnia 09 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 ©
lipca
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

w Wydziale konsultantéw

Bielsko-Biala Izba Skarbowa
ul. Damrota 25
Biuro Krajowej Informacji Podatkowej 40-022 Katowice

ul.Traugutta 2a
43-300 Bielsko-Biala

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- praca administracyjno-biurowa,

- obstluga komputera powyzej 4 godzin dziennie,

- uzytkowanie sprzetu biurowego (drukarka kserokopiarka, niszczarka dokumentow).

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- bariery architektoniczne: wezet sanitarny przystosowany dla 0os6b niepetnosprawnych ruchowo tylko na
parterze; brak windy,

- budynek i stanowisko pracy nie sa dostosowane do potrzeb oséb niedowidzacych, niewidomych oraz
niestyszacych i gtuchoniemych.

ZAKRES ZADAN

¢ udzielanie odpowiedzi na zapytania zainteresowanych kierowane droga telefoniczna oraz e-mailowa ze
szczegolnym uwzglednieniem podatku dochodowego od oséb fizycznych,

e opracowywanie i aktualizowanie karty Poradnika Pytan i Odpowiedzi,

¢ monitorowanie wydanych indywidualnych interpretacji w celu wykorzystania w trakcie udzielania
informacji telefonicznych,

o doksztalcanie i doskonalenie swoich umiejetnosci oraz ujednolicanie informacji podatkowej.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ogdlnoksztatcace, ekonomiczne, administracyjne,

znajomos$¢ obowiazujacych przepiséw prawa podatkowego oraz ordynacji podatkowej,
komunikatywnos¢, asertywnos¢, umiejetnos¢ przekonywania,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

dobra znajomos$¢ obstugi komputera.

Posiadanie obywatelstwa polskiego



Korzystanie z petni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze prawnicze, ekonomiczne, administracyjne lub wyzsze oraz studia podyplomowe w
zakresie prawa, ekonomii, finanséw lub administracji,

umiejetnos¢ prostego i precyzyjnego formutowania odpowiedzi,

rzetelnos¢ i odpowiedzialnos¢,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

kopie $wiadectw pracy i dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 lipca 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

Biuro Krajowej InformacjiPodatkowej w Bielsku-Biatej

ul. Traugutta 2a

43-300 BIELSKO-BIALA

z dopiskiem ,oferta pracy - wydziat konsultantéw - podatek dochodowy od 0sdb fizycznych ”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Postepowanie rekrutacyjne bedzie sie sktada¢ z dwdch etapdw: rozwiazania testu wiedzy oraz
przeprowadzenia rozmowy telefoniczne;j.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o jego terminie.

Oferty niespelniajace wymogdéw formalnych nie beda rozpatrywane.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto 2.810,76 zt.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (0-33) 485-34-95.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



