Komenda Powiatowa Policji w Wejherowie

Ogtoszenie o naborze nr 746 z dnia 21 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

04

lipca
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

Zespot Kadr i Szkolenia

Wejherowo KOMENDA POWIATOWA POLICJI W WEJHEROWIE
UL. DWORCOWA 14
84-200 WEJHEROWO

WARUNKI PRACY

Praca wykonywana w pomieszczeniu biurowym, przy monitorze ekranowym ponizej potowy dobowego czasu
pracy. Praca wykonywana przy oswietleniu sztucznym i naturalnym. Pomieszczenie biurowe wyposazone w
biurko, komputer oraz meble biurowe.

Pomieszczenie biurowe zlokalizowane na 1 pietrze, brak windy w budynku.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie akt osobowych funkcjonariuszy Policji oraz pracownikéw cywilnych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami

e gromadzenie dokumentacji zwigzanej z nawiazaniem i rozwigzaniem stosunku pracy/stuzby

¢ przygotowywanie akt osobowych do archiwizacji

¢ przygotowywanie dokumentacji wytworzonej w komérce kadrowej do archiwizacji

e prowadzenie ewidencji oraz rejestréw usprawniajacych prace Zespotu Kadr i Szkolenia

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

e znajomos¢ podstaw prawnych archiwizacji

¢ dyspozycyjnosc¢

¢ obsluga komputera (znajomos¢ podstawowych programdéw) i innych urzadzen biurowych

o dokladnosc i rzetelnos¢ w wykonywaniu pracy

¢ umiejetnos$¢ organizacji pracy wtasnej

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ znajomos¢ Ustawy o Policji, Ustawy o stuzbie cywilne;
e poswiadczenie bezpieczenstwa

e samodzielno$¢

¢ komunikatywnos$¢

e umiejetnosc¢ pracy w zespole

¢ zdolnosci organizacyjne

e wysoka kultura osobista

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie $wiadectw pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 04 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Wejherowie

ul. Dworcowa 14

84-200 Wejherowo

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Proponowane wynagrodzenie brutto max. ok. 936,92,- + ewentualna wystuga lat.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Wymagane oswiadczenia stanowia indywidualnie wytworzone druki.

Osoby niespelniajace kryteridw nie beda informowane o dalszym postepowaniu kwalifikacyjnym.
Zachecamy osoby niepetnosprawne do uczestnictwa w naborze.



Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 058 679 - 97- 13, 672 - 97 - 32.



