Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w

Tczewie
83-110 Tczew 11 Lecha 11

Ogtoszenie nr 99462 / 25.05.2022

Starszy Specjalista

Do spraw: Kwatermistrzowsko-Technicznych Sekcja ds. Kwatermistrzowsko-Technicznych

Pierwszenstwo dla 0oséb z Umowa na czas okreslony

niepetnosprawnosciami (np. projektu)
@

Wynagrodzenie
zasadnicze

koniec naboru 9 czerwca okoto 3700,00 zt
2022r. brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Osoba na tym stanowisku:

e - prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg umundurowania, odzieza specjalng i ekwipunkiem osobistym,
przygotowaniem zamdéwien dla dostawcéw towardw, ustug i materiatéw, a takze odbiorem i opisywaniem faktur w celu
zapewnienia kompleksowej obstugi mundurowej funkcjonariuszy,

e - przygotowanie projektéw decyzji oraz niezbednych dokumentéw w sprawie przyznawania, naliczania i wypfacania
Swiadczen pienieznych dla strazakéw i pracownikdw komendy, realizacje spraw socjalno-bytowych strazakdw,
pracownikéw cywilnych i emerytéw,

¢ - administrowanie oraz zapewnienie wtasciwego stanu technicznego uzytkowanych obiektdw, pomieszczen i lokali
mieszkalnych pozostajacych w dyspozycji komendy powiatowej, a takze planowanie i realizacja inwestycji i remontéw w
tym zakresie,

- zastepowanie osoby zajmujacej stanowisko pracy ds. kwatermistrzowsko-technicznych w przypadku jej nieobecnosci,

e - prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych pozostajgcych w zwigzku z zakresem dziatan komendy.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: wyzsze

e Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok na stanowisku administracyjno-biurowym lub odbyty staz na stanowisku
administracyjno - biurowym facznie,




e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z petni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Co oferujemy

e Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

e Miejsce parkingowe na terenie urzedu

7 7

Dostepnosé

o Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzysta¢ z pierwszehstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Warunki pracy na stanowisku pracy:

- praca w systemie codziennym od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 - 15:30, z mozliwoscig wystgpienia
koniecznosci pracy w godzinach nadliczbowych, w tym porze nocnej m.in. w przypadku wystapienia dziatan ratowniczo -
gasniczych, podczas ktérych pracownik obowigzany jest do zapewnienia zabezpieczania logistycznego na terenie akcji,

- praca administracyjno-biurowa oraz praca w terenie zwigzana z prowadzeniem wspétpracy z oferentami,
kontrahentami w celu realizacji zadan dotyczacych zakupdw, zlecen wykonania ustugi itp.,

- realizowanie przypisanego zakresu czynnosci wymaga koniecznosci prowadzenia pojazdéw stuzbowych,

- z uwagi na wykonywanie zadan z zakresu zaopatrzenia, praca moze wigza¢ sie z koniecznoscia podnoszenia,
przenoszenia rzeczy o wadze maksymalnej nie przekraczajacej dozwolonych norm bhp,

- praca wymaga petnej gotowosci i dyspozycyjnosci,

- wykonywanie obowigzkéw stuzbowych wigze sie ze stosunkowo czestym dziataniem pod presja czasu
w warunkach napiecia nerwowego.

Dodatkowe informacje

Nie rozpatrzymy oferty, ktérg otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane o$wiadczenia.
e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.




Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny
e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

o Wszelkie informacje szczegétowe znajduja sie w ogtoszeniu na stronie:
https://www.gov.pl/web/kppsp-tczew/ogloszenia-o-naborze

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

o Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystad z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 9 czerwca 2022

W formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: Sekretariat
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Tczewie
ul. Lecha 11

83-110 Tczew

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: tel. 58 530 40 64
lub mailowego na adres: pok.tczew@straz.gda.pl

Wiecej o pracy na stronie urzedu: https://www.gov.pl/web/kppsp-tczew/ogloszenia-o-naborze

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 09.06.2022
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Wg zatgcznika nr 1 do ogtoszenia POK.1110.6.2022.KC z dnia 25.05.2022 r.




