Komenda Powiatowa Policji w Tczewie

Ogtoszenie 0 naborze nr 4214 z dnia 05 pazdziernika 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15

pazdziernika
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: informatyki
w Referacie Wspomagajacym

Tczew Komenda Powiatowa Policji w Tczewie
ul. Kasprowicza 2
83-110 Tczew

WARUNKI PRACY

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- naturalne i sztuczne oswietlenie,

- Wymuszona pozycja ciata,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

- budynek wyposazony w winde, brak podjazdu dla oséb niepetnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e - przenoszenie danych z materiatéw zZrédtowych do urzadzen umozliwiajacych komputerowe przetwarzanie
danych i ich ewentualna korekta,

¢ - zestawianie i przetwarzanie danych statystycznych i dokonywanie sprawdzen w systemach

informatycznych,

- obstuga baz danych,

¢ - - wykonywanie czynnosci przewidzianych na uniwersalnym komputerowym stanowisku pracy oraz

wprowadzanie danych do systeméw ksip, zis, ziz,

- prowadzenie rejestrow realizowanych spraw,

- analiza i usuwanie awarii lokalnych systeméw informatycznych i sprzetu komputerowego.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie techniczne - informatyczne

doswiadczenie zawodowe: doswiadczenie w pracy teleinformatyczne;j

- dostep do informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,poufne” lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego,

- zdolnosci analityczne i umiejetnos¢ planowania,

- kreatywnos¢, samodzielnos¢,

- umiejetno$¢ pracy w zespole,



e Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

- znajomos$¢ zagadnien bezpieczenstwa teleinformatycznego,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 pazdziernika 2016 .
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Tczewie

ul. Kasprowicza 2

83-110 Tczew

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty, ktdre nie spelnia wymogdéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod
uwage. Oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Do
skladania dokumentdw zachecamy takze osoby niepelnosprawne.

Techniki i metody naboru:

- weryfikacja ofert pod katem spetnienia wymagan formalnych,

- analiza ofert speiniajacych wymagania formalne,

- test wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy,
- rozmowa kwalifikacyjna.



