Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Tczewie

Ogtoszenie o naborze nr 9737 z dnia 30 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

10 ©
kwietnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: ds. finansowo ksiegowych
w dziale finansowo-ksiegowym

Tczew Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Tczewie ul. 30 Stycznia
29, 83-110 Tczew

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa w siedzibie urzedu. Praca przy monitorze ekranowym, przy oswietleniu
naturalnym i sztucznym. Udzial w szkoleniach . Wejscie do budynku po pieciu stopniach- brak windy. Lazienki
nie przystosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ obsluga ksiegowa dokumentéw finansowych

¢ biezace wprowadzanie dokumentéw do systemu ksiegowego

¢ ewidencja dochodéw budzetowych

¢ ewidencja wydatkow z podzialem na srodki jednostki i Funduszu epizootycznego

e przygotowanie dokumentéw finansowych do zaptaty

e wspoldziatanie przy realizacji zadan z innymi komorkami organizacyjnymi w celu zapewnienia realizacji
zadan jednostki

e obstluga kasowa

¢ prowadzenie magazynu PIW

¢ naliczanie odsetek i przygotowanie tytutéw wykonawczych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: sSrednie ekonomiczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata w ksiegowosci

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze preferowane wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne



doswiadczenie zawodowe: 2 lata mile widziane doswiadczenie w dziale ksiegowym w jednostce budzetowej
dobra organizacja pracy

¢ umiejetnos¢ wspdlpracy w zespole

kultura pracy i kultura osobista

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentoéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Tczewie ul. 30 Stycznia 29, 83-110 Tczew tel. 58-53-115-53

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetlnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana
powiadomieni telefoniczne o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty osob niezakwalifikowanych zostang
zniszczone w terminie 30 dni od zakonficzenia postepowania rekrutacyjnego.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla osé6b z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami, ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
« ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnosé,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.



