Urzad Kontroli Skarbowej w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 5979 z dnia 29 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05 ®
grudnia
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referendarz

do spraw: wykonywania czynnosci w toku postepowan kontrolnych i kontroli podatkowych, w
szczegolnosci audytu srodkéw Unii Europejskiej

w Wydziale Audytu Srodkéw Pochodzacych z Budzetu Unii Europejskiej oraz Innych Zrddet
Zagranicznych

Stupsk Urzad Kontroli Skarbowej w Gdansku
ul. Chlopska 3
ul. Poznanska 42 80-362 Gdansk

WARUNKI PRACY

warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

* praca w siedzibie urzedu oraz w terenie;

* w razie potrzeby wykonywanie pracy w godzinach nadliczbowych (takze w nocy, w niedziele i swieta);

* stresizagrozenia zwiazane z przeprowadzaniem kontroli.

miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

* praca z wykorzystaniem komputera przenosnego oraz innych urzadzen biurowych;

* podczas pracy w terenie pracodawca nie ma wplywu na warunki pracy w miejscu przeprowadzania kontroli
(moga wystapi¢ bariery architektoniczne).

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie pod nadzorem inspektora kontroli skarbowej czynnosci audytowych i kontrolnych i innych
czynnosci z zakresu kontroli skarbowej w zakresie wlasciwego wykorzystywania srodkéw UE oraz innych
zrédet zagranicznych a takze krajowych;

¢ sporzadzanie i przygotowywanie projektéw protokotéw, list sprawdzajacych, podsumowan ustalen i innej
dokumentacji z czynnosci kontrolnych;

¢ sporzadzanie i przygotowywanie projektow decyzji, wynikow kontroli, postanowien oraz not
sygnalizacyjnych do wydania ktoérych wlasciwy jest organ kontroli skarbowej;

e wspolpraca w zakresie wykonywanych zadan z innymi instytucjami i organami panstwowymi.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie
e znajomos¢ przepisow podatkowych oraz ustawy o rachunkowosci,
e znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych,



e umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

komunikatywnos¢,

motywacja do podnoszenia kwalifikacji oraz rozwoju kariery zawodowej w Urzedzie.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 2 lata pracy w organach administracji podatkowej lub skarbowej

e znajomos¢ jezykow obcych: znajomos¢ jednego z jezykdéw roboczych UE na poziomie komunikatywnym
¢ znajomos¢ zasad funkcjonowania i wdrazania funduszy strukturalnych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie dokumentow potwierdzajacych spemienie dodatkowego wymagania w zakresie znajomosci jezykow
obcych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Urzad Kontroli Skarbowej w Gdansku

ul. Chiopska 3

80 - 362 Gdansk

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze 2 810 zt + dodatek skarbowy 150 zt

W ofercie nalezy poda¢ numer ogtoszenia.



Wszystkie wymagane dokumenty i oSwiadczenia zlozone przez kandydata/kandydatke musza by¢ opatrzone
wlasnorecznym podpisem oraz data.

Wzory oswiadczen znajduja sie na stronie internetowe;j:
http:\www.gdansk.kskarbowa.gov.pl/organizacja/praca/wzory-oswiadczen

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Nie podlegaja rozpatrzeniu oferty sktadane droga elektroniczng z wyjatkiem dokumentéw opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana telefonicznie powiadomieni o terminie kolejnego etapu
naboru. Kandydaci, ktérych oferty nie spetnialy wymagan formalnych zostana telefonicznie powiadomieni o
przyczynie ich niespeienia.

Do skladania ofert zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkows,

pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu (058) 553-91-91 wew. 216.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



