Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 2259 z dnia 09 sierpnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

sierpnia
2016

Pomorski Wojewddzki Inspektor Inspekcji Handlowej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: obstugi Delegatury (Sekretariat)
w Delegaturze w Stupsku

Stupsk ul. Jana Pawla II 1
76-200 Stupsk

WARUNKI PRACY

Praca w biurze przy komputerze oraz w terenie; stres zwiazany z obstuga klientéw urzedu - udzielaniem porad
konsumentom; stres zwiazany z prowadzeniem kontroli; zagrozenie korupcja.
Biura znajduja sie na II pietrze w budynku z winda.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie sekretariatu zgodnie z obowiazujaca instrukcja kancelaryjna

e prowadzenie ewidencji i rozliczanie drukéw $cistego zarachowania, mandatow karnych

e prowadzenie dokumentacji dotyczacej spraw administracyjno-gospodarczych Delegatury

¢ udzial w zadaniach kontrolnych realizowanych przez Zespoét Kontroli.

e prowadzenie repertorium kontroli, rejestru informacji o nieprawidtowosciach oraz obowiazujacej
sprawozdawczosci zwigzanej z informacjami o nieprawidtowosciach

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ Sumiennos$¢, dokladnos¢, rzetelnosé, terminowosc

¢ Umiejetnos¢ komunikowania sie, latwego nawiagzywania kontaktow

¢ Umiejetnos¢ pracy w zespole

¢ Umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy

¢ Biegtla obstuga komputera

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 sierpnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Gdansku

Delegatura w Stupsku

ul. Jana Pawta II 1

76-200 Stupsk

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W ofercie nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe: adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu.
Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto: ok. 2050 zl/mies.(+ wystuga lat).

Tres¢ oswiadczen zataczonych do dokumentéw aplikacyjnych nalezy opatrzy¢ odrecznym podpisem wraz z
data.

Oferty otrzymane po terminie ( w przypadku wysytki poczta - decyduje data stempla pocztowego) oraz
aplikacje niekompletne nie beda rozpatrywane.

Tylko kandydaci spetiajacy wymogi formalne zostana powiadomieni o terminie kolejnych etapéw naboru.
Oferty odrzucone i nieodebrane zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 59/ 842-54-68

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.



