Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Powiecie Gdanhskim

Ogtoszenie o naborze nr 11775 z dnia 07 czerwca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21

czerwca
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:
gtowny ksiegowy

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Pruszczu Gdanskim

Pruszcz Gdanski 83-000 Pruszcz Gdanski ul. Wojska Polskiego 16

WARUNKI PRACY

praca biurowa, przy komputerze.

ZAKRES ZADAN

¢ sporzadzanie projektu budzetu

¢ dokonywanie zmian w budzecie i wykonywanie kontroli realizacji budzetu
¢ gospodarowanie majatkiem

¢ przestrzeganie dyscypliny budzetowej

o prowadzenie ksiegowosci analitycznej i syntetycznej

¢ sporzadzanie sprawozdan finansowych, statystycznych i resortowych

e obstuga ZFSS

e prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych

¢ nadzor nad caloksztaltem spraw z zakresu rachunkowosci, kadr i ptac

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie policealne lub pomaturalne- szkota ekonomiczna

staz pracy: 6 lat doswiadczenia zawodowego w ksiegowosci budzetowej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia dokumentéw potwierdzajacych staz pracy w ksiegowosci budzetowe;



Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z peti praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

e znajomos¢ programow ksiegowych
e umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw Microsoft Office

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 czerwca 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

83-000 Pruszcz Gdanski ul. Wojska Polskiego 16

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

zatrudnienie od 01 sierpnia 2017r.

Dodatkowe informacje pod nr tel. 58 691 09 85



