Komenda Powiatowa Panhstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze Gdanskim

Ogtoszenie o naborze nr 11314 z dnia 25 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05 (&)
czerwca
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: kwatermistrzowskich
Samodzielne stanowisko pracy ds. kwatermistrzowskich

Nowy Dwor Gdanski Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej

ul. Warszawska 53
82-100 Nowy Dwor Gdanski

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy usytuowane jest na I pietrze budynku Komendy Powiatowej Pafistwowej Strazy Pozarnej
przy ul.Warszawskiej 53 w Nowym Dworze Gdanskim. Budynek ten nie jest dostosowany do potrzeb oséb
niepelnosprawnych: brak windy, podjazdéw, toalet dostosowanych do oséb niepetnosprawnych ruchowo.
Stanowisko pracy wyposazone w komputer, monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej 4 godzin
dziennie z naturalnym i sztucznym o$wietleniem. Konieczno$¢ korzystania z urzadzen biurowych: telefon,
kserokopiarka, drukarka, faks, skaner. Wyjazdy stuzbowe i szkolenia w zakresie wykonywania obowigzkow
stuzbowych.

ZAKRES ZADAN

administrowanie oraz zapewnienie wlasciwego stanu technicznego uzytkowanych obiektow, pomieszczen i
lokali mieszkalnych pozostajacych w dyspozycji komendy powiatowej, a takze planowanie i realizacja
inwestycji i remontow w tym zakresie;

opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkow rzeczowych, w tym takze wyposazenia strazakow w
odzieZ ochronna, specjalna, badZ wyposazenia osobistego;

prowadzenie obstugi mieszkaniowej, mundurowe;j i socjalnej strazakdw, pracownikéw cywilnych i
emerytow komendy powiatowej;

prowadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowej;

dokonywanie zakupow i dostaw sprzetu, paliwa, materiatéw, urzadzen i ustug niezbednych dla
prawidlowego funkcjonowania komendy powiatowej;

zabezpieczenie logistyczne dziatan ratowniczych, ¢wiczen i szkolen prowadzonych przez podmioty ksrg na
terenie powiatu oraz ich przygotowanie do dziatan w ramach odwodéw operacyjnych;

prowadzenie spraw zwiazanych z zamowieniami publicznymi zgodnie z obowiazujacymi regulacjami
prawnymi w tym zakresie.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 1 rok na podobnym stanowisku

znajomos$¢ ustaw: o Panstwowej Strazy Pozarnej, Kodeks Postepowania Administracyjnego, Prawo
Zamowien Publicznych

umiejetnos¢ analitycznego myslenia

znajomos$¢ obstugi komputera, w tym pakietu Microsoft Office

posiadanie prawa jazdy kat.B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze o profilu przydatnym na danym stanowisku pracy
komunikatywnos¢

dyspozycyjnosé

wysoka kultura osobista

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy wtasnej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopie innych dokumentéw potwierdzajacych przydatne kwalifikacje (kursy, szkolenia itp.)

Kopia prawa jazdy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 czerwca 2017 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

w sekretariacie Komendy Powiatowej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze Gdanskim, ul.
Warszawska 53 lub przesta¢ na adres:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze Gdanskim ul. Warszawska 53, 82-100
Nowy Dwor Gdanski.

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.
Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,NABOR NA STANOWISKO STARSZEGO
SPECJALISTY DS. KWATERMISTRZOWSKICH". Za date przyjecia liczy sie data wptywu oferty do Komendy
Powiatowej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze Gdanskim. Oferty sktadane po terminie lub
niekompletne, nie beda brane pod uwage. Oferty nalezy sktada¢ do 05.06.2017 r. do godz. 15:00.

Techniki i metody naboru :

Postepowanie rekrutacyjne zostanie przeprowadzone w 3 etapach:

I - ocena zlozonych dokumentéw,

IT - test kwalifikacyjny,

III - rozmowa kwalifikacyjna.

Kandydaci speiniajacy wymagania formalne, okreslone w ogtoszeniu beda powiadamiani telefonicznie o
kolejnych etapach rekrutacji. W tym celu prosimy o podanie w sktadanych ofertach numeru telefonu
kontaktowego.

Informacje o sposobie postepowania z ofertami pracy kandydatéw po zakonczonym naborze:

Oferty kandydatow niewytonionych w naborze podlegaja komisyjnemu zniszczeniu po zakonczeniu naboru,
natomiast oferty kandydatéw wytonionych, lecz niezatrudnionych w wyniku naboru, sa niszczone po uplywie 3
miesiecy od dnia obsadzenia stanowiska pracy.

Dodatkowych informacji udziela Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjno-kadrowych w Komendzie
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze Gdanskim, numer telefonu: 55 247 35 89 w.219.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



