Archiwum Panstwowe w Elblaggu z/s w Malborku

Ogtoszenie o naborze nr 2963 z dnia 30 sierpnia 2016 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15 ©
wrzesnia
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy archiwista

do spraw: nadzoru
Oddziat: Ewidencji, Opracowania, Zabezpieczenia, Udostepniania zasobu i Informacji w Archiwum
Panstwowym w Elblagu z siedziba w Malborku

Malbork Archiwum Panstwowe w Elblagu z siedziba w Malborku, ul.
Staroscinska 82-200 Malbork

Archiwum Panstwowe w Elblagu z siedziba w

Malborku, ul. Staroscinska 82-200 Malbork

WARUNKI PRACY

Kontakt z aktami, ktére moga by¢ zagrozone mikrobiologicznie(kurz, grzyb), praca w pomieszczeniach
pozbawionych dostepu swiatta dziennego, wyjazdy stuzbowe, reprezentacja urzedu

ZAKRES ZADAN

e - przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli, lustracji i ekspertyz archiwéw zakltadowych oraz

przygotowywanie projektéw zalecen pokontrolnych;

- kontrola nad prawidlowym przygotowaniem materialéw archiwalnych do przekazania do Archiwum

panstwowego;

e - wydawanie opinii na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w celu prawidtowego wyselekcjonowania
materiatéw archiwalnych;

¢ - opiniowanie normatywoéw kancelaryjno - archiwalnych

e - realizacja kwerend archiwalnych

¢ - wprowadzanie informacji do archiwalnych baz danych i ich aktualizowanie

- udostepnianie materiatléw archiwalnych i obstuga uzytkownikéw pracowni naukowej Archiwum

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze wyzsze historyczne ze specjalizacja archiwalna

¢ - znajomos¢ ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dn. 14 lipca 1983 (tekst ujednolicony
z dn. 01.11.2015 r.; Dz.U. z 2015, poz. 1446).

e - Znajomosc¢ przepisow kpa

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ - komunikatywnos¢

¢ - wysoka kultura osobista

¢ - dobra organizacja pracy

e - umiejetnos¢ pracy zespole

¢ - doswiadczenie w pracy zwiazanej z archiwistyka

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 wrzesnia 2016 r.
* Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Archiwum Panstwowe w Elblagu z/s w Malborku, ul. Staroscinska 1. 82-200 Malbork

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

-Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania

kwalifikacyjnego telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej,

- Oferty niekompletne oraz otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data

ztozenia oferty w siedzibie Archiwum lub data stempla pocztowego),

- Dokumentéw nie odsytamy,

- Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone,

- Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu : 055/647-44-55.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA



Pierwszenstwo dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefnstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



