Archiwum Panstwowe w Elblaggu z/s w Malborku

Ogtoszenie o naborze nr 8399 z dnia 13 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

2 8 nabér @
lutego w toku
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

mtodszy informatyk

do spraw: zasobdw cyfrowych, digitalizacji i administracji lokalng struktura teleinformatyczna
Oddziat Ewidencji, Opracowania, Zabezpieczenia, Udostepniania Zasobu i Informacji

Malbork ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork

Archiwum Panstwowe w Elblagu z siedziba w
Malborku, ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork

WARUNKI PRACY

Budynek nie jest dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Kontakt z kurzem w magazynach,
mozliwos$¢ narazenia na czynniki biologiczne: grzyb, bakterie, plesnie, pyt osiadly. Praca w pomieszczeniach
pozbawionych dostepu swiatta dziennego

ZAKRES ZADAN

e - digitalizacja materialéw archiwalnych wraz z weryfikacja i zabezpieczaniem zdigitalizowanego materiatu
archiwalnego (prowadzenie ewidencji zdigitalizowanych materiatéw archiwalnych)

- realizacja zadan z zakresu archiwizacji zasobow cyfrowych

- administrowanie siecia i systemem informatycznym funkcjonujacym w Archiwum (obstuga, konserwacja i
modernizacja sieci WAN/LAN/WLAN)

¢ - zapewnienie bezpieczenstwa danych cyfrowych przechowywanych w ramach infrastruktury
teleinformatycznej Archiwum;

- projektowanie i rozbudowa strony internetowej

- pomoc pracownikom w zakresie eksploatacji sprzetu i oprogramowania;

- analizowanie i usuwanie usterek w systemie teleinformatycznym

- wdrazanie ustug i uzytkownikéw w srodowisku Activ Directory

- aktualizacja oraz prowadzenie dokumentacji technicznej systemu teleinformatycznego

- okresowe sporzadzanie inwentaryzacji sprzetu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie techniczne o profilu informatycznym lub informatyczne

¢ Znajomos$¢ obstugi i konfiguracji srodowisk wirtualizacji VMWare;

o Umiejetnos¢ przygotowania serweréw i zarzadzeniami serwerami www, ustug sieciowych, serwerami
plikow;

e Przynajmniej podstawowa umiejetnos¢ konfiguracji urzadzen sieciowych (switche, firewalle, routery



¢ Doswiadczenie w administrowaniu Windows Server i zarzadzaniem serwerami plikéw

¢ Przynajmniej podstawowa umiejetnos¢ konfiguracji urzadzen sieciowych;

¢ Umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej i samodzielnego dziatania;

¢ Che¢ nauki nowych rozwiazan i technologii

e Znajomosc jezyka angielskiego umozliwiajaca swobodne poruszanie sie w dokumentacji technicznej;
¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze licencjat - informatyk

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok Doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administrowaniu systemami
Linux/Windows Znajomos¢ dzialania ustug sieciowych: poczty, rozwiazywania nazw, autoryzacji
uzytkownikéw Znajomos$¢ dziatania sieci LAN i zarzadzanie jej komponentami; Znajomos$¢ systemow
klienckich Windows na poziomie administracji stacja robocza w $rodowisku domenowym, znajomos¢
aplikacji wykorzystywanych w pracach biurowych; Znajomos¢ sprzetu serwerowego: serwery, kontrolery
RAID, macierze dyskowe Znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z monitoringiem: serwerdw, sieci, aplikacji i
ustug Znajomos$¢ zagadnien dotyczacych bezpieczenstwa systeméw teleinformatycznych; Doswiadczenie
zawodowe w administrowaniu systemami Linux/Windows bedzie dodatkowym atutem; Doswiadczenie w
zakresie opracowywania specyfikacji na potrzeby zaméwien bedzie dodatkowym atutem Mile widziane
kwalifikacje egzaminu E.13 - technik informatyk

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 lutego 2017 r.
* Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Archiwum Panstwowe w Elblagu z siedziba w Malborku,

ul. Staroscinska 1

82-200 Malbork

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postepowania

kwalifikacyjnego telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej,

- proponowane wynagrodzenie miesieczne: 2 400,- PLN -Brutto

- Oferty niekompletne oraz otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data

ztozenia oferty w siedzibie Archiwum lub data stempla pocztowego),

- Dokumentéw nie odsytamy,

- Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone,

- Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu : 055/647-44-55.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnhosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



