Archiwum Panstwowe w Elblaggu z/s w Malborku

Ogtoszenie o naborze nr 991 z dnia 14 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25

lipca
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

mtodszy dokumentalista

do spraw: technicznego zabezpieczenia zasobu archiwalnego
Oddziat Ewidencji, Opracowania, Zabezpieczenia, Udostepniania Zasobu i Informacji

Malbork ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork

WARUNKI PRACY

Kontakt z aktami, ktére moga by¢ zagrozone mikrobiologicznie (wystepowanie drobinek pytu, kurzu i
grzyb6w), praca w pomieszczeniach pozbawionych dostepu do $wiatta dziennego

ZAKRES ZADAN

¢ techniczne zabezpieczenie zasobu archiwalnego, tj. dzialania introligatorskie, nadzdér nad magazynami
archiwalnymi

¢ reprografia

¢ digitalizacja

¢ prace lustracyjne materiatéw archiwalnych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie wyksztalcenie: srednie- technik proceséw introligatorskich (staz pracy: 6 m-cy) lub
-2 letnie do$wiadczenie przy pracach introligatorskich oraz kurs archiwalny I stopnia

e staz pracy: 6 miesiecy srednie-2 letnie doswiadczenie przy pracach introligatorskich oraz kurs archiwalny I
stopnia

¢ umiejetnos$¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢, dobra organizacja pracy, sumienno$é

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy



brak

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Archiwum Panstwowe w Elblagu z/s w Malborku, ul. Staroscinska 1,

82-200 Malbork

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Dokumenty osdéb niezakwalifikowanych beda do odbioru w terminie trzech miesiecy od zakonczenia
postepowania konkursowego. Po tym terminie zostana komisyjnie zniszczone.

Na wniosek kandydata, ktory nie zostat zatrudniony, oferta moze zosta¢ odestana na wskazany przez niego
adres.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 55 6474455

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Pelnomocnik Rzadu ds. Rdwnego Traktowania zaleca réwniez stosowanie w ogloszeniach o naborach form
kandydatka/kandydat, zamiast wytacznie form meskich.



