
Archiwum Państwowe w Elblągu z/s w Malborku

Ogłoszenie o naborze nr 991 z dnia 14 lipca 2016 r.

OFERTY DO

25
lipca
2016

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Dyrektor poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

młodszy dokumentalista
do spraw: technicznego zabezpieczenia zasobu archiwalnego
Oddział Ewidencji, Opracowania, Zabezpieczenia, Udostępniania Zasobu i Informacji

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Malbork

ADRES URZĘDU:

ul. Starościńska 1, 82-200 Malbork
 

WARUNKI PRACY
Kontakt z aktami, które mogą być zagrożone mikrobiologicznie (występowanie drobinek pyłu, kurzu i
grzybów), praca w pomieszczeniach pozbawionych dostępu do światła dziennego

ZAKRES ZADAŃ
techniczne zabezpieczenie zasobu archiwalnego, tj. działania introligatorskie, nadzór nad magazynami
archiwalnymi
reprografia
digitalizacja
prace lustracyjne materiałów archiwalnych

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie wykształcenie: średnie- technik procesów introligatorskich (staż pracy: 6 m-cy) lub
-2 letnie doświadczenie przy pracach introligatorskich oraz kurs archiwalny I stopnia
staż pracy: 6 miesięcy średnie-2 letnie doświadczenie przy pracach introligatorskich oraz kurs archiwalny I
stopnia
umiejetność pracy w zespole, komunikatywność, dobra organizacja pracy, sumienność
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy



brak
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 25 lipca 2016 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Archiwum Państwowe w Elblągu z/s w Malborku, ul. Starościńska 1,
82-200 Malbork

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Dokumenty osób niezakwalifikowanych będą do odbioru w terminie trzech miesięcy od zakończenia
postępowania konkursowego. Po tym terminie zostaną komisyjnie zniszczone.
Na wniosek kandydata, który nie został zatrudniony, oferta może zostać odesłana na wskazany przez niego
adres.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr telefonu 55 6474455

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na
płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.
Pełnomocnik Rządu ds. Równego Traktowania zaleca również stosowanie w ogłoszeniach o naborach form
kandydatka/kandydat, zamiast wyłącznie form męskich.


