Komenda Powiatowa Policji w Malborku

Ogtoszenie o naborze nr 5426 z dnia 14 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21 o6
listopada
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ds. finanséw
Zespot Wspomagajacy

Malbork Komenda Powiatowa Policji w Malborku, ul. De Gaulle'a 3,
82-200 Malbork.

WARUNKI PRACY

konieczno$¢ poruszania sie po budynku, udostepniony podjazd, praca przy komputerze, wyjazdy stuzbowe,
brak wind.

ZAKRES ZADAN

¢ - przygotowywanie dokumentéw stanowiacych podstawe naliczania naleznosci f-szom i pracownikom
Komendy okreslonych przez dysponenta srodkéw budzetowych,

¢ - prowadzenie obrotu gotdéwkowego oraz obstugi kasowej Komendy,

¢ - wydawanie zaswiadczen o uzyskiwanych dochodach f-szy i pracownikéw Komendy,

¢ - prowadzenie gospodarki mandatowej w Komendzie,

- sporzadzanie raportéw kasowych,

- prowadzenie dokumentacji finansowej zwigzanej z pobytem oséb zatrzymanych w PDOZ,

- prowadzeni ewidencji sprzetu kwaterunkowego Komendy,

- obstuga kancelaryjno-biurowa Zespotu,

- archiwizowanie dokumentacji ostatecznie zalatwionej i brakowanie dokumentéw zgodnie z

obowiazujacymi w tym zakresie przepisami,

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie ogdlne

¢ doswiadczenie zawodowe: 7 miesiecy na stanowisku o podobnym zakresie zadan.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne



e staz pracy: 1 rok w administracji publicznej.

¢ - poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli POUFNE ,
e - umiejetnos¢ pracy w zespole,

- komunikatywnos¢,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentoéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 listopada 2016 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Zespot Kadr i Szkolenia,

Komenda Powiatowa Policji w Malborku

ul. De Gaulle’a 3

82-200 Malbork

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod uwage. O$wiadczenia musza by¢
podpisane wlasnorecznie. Osoby, ktérych oferty zostana odrzucone, nie beda powiadamiane. Nie zwracamy
nadestanych dokumentéw, ktére po zakonczeniu konkursu zostang komisyjnie zniszczone.

Kontakt telefoniczny 55 270-28-26, proponowane wynagrodzenie brutto max do 2 200,- zt.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



