Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Kwidzynie
82-500 Kwidzyn ul. Grudzigdzka 30

Ogtoszenie nr 164108 / 20.05.2026
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Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

opracowywanie projektéw budzetu Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Kwidzynie, dokonywanie analiz,
planowanie i realizacja planéw budzetowych

prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz innych zwigzanych z realizacjg zadan jednostki
wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz wstepnej
kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jednostki

obstuga kadrowo-ptacowa

obliczanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych i sktadek ZUS, sporzgdzanie dokumentacji do ZUS i US,
wspotdziatanie z bankami, organami skarbowymi, urzedami i instytucjami

rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw, nadzér nad Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,
prowadzenie ksiegi inwentarzowej sktadnikéw majgtkowych jednostki, windykacja naleznosci budzetowych

realizacja zadan z zakresu inwentaryzacji mienia Inspektoratu

wykonywanie innych niewymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych wydawanych przez
PINB naleza do kompetencji gtéwnego ksiegowego

Kogo poszukujemy




Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: wyzsze Wyksztatcenie: Srednie lub wyzsze - spetnienie jednego z ponizszych warunkdw: a) ukofczone
ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci, b) ukohczona $rednia,
policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-lenia praktyka w ksiegowosci, c) wpis do rejestru biegtych
rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, d) certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane
na podstawie odrebnych przepiséw

Doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata ¢ znajomos¢ przepiséw prawa zwigzanych ze specyfikacjg pracy na
stanowisku gtéwnego ksiegowego w jednostce budzetowej w szczegdlnosci: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o stuzbie cywilnej * znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej jednostek sektora finanséw
publicznych ¢ znajomos¢ zasad naliczania i rozliczania wynagrodzen w sferze budzetowej ¢ znajomos¢ przepiséw z
zakresu podatkéw, ubezpieczen spotecznych ¢ umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych i statystycznych ¢
znajomos¢ obstugi programéw komputerowych (Progman, Pratnik, Progman Finanse, bankowos¢ elektroniczna, Excel,
Word, finansowo - ksiegowy, SJO Bestia)

Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej

Co oferujemy

Ruchomy czas pracy

Indywidualny rozktad czasu pracy

Czesciowe wykonywanie pracy poza siedziba urzedu (praca zdalna, ,home office”)
Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnoscig mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - zt6z wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Praca biurowa, wspétdziatanie z bankami, organami skarbowymi, urzedami i instytucjami.

Gtéwny ksiegowy/Gtéwna ksiegowa bedzie podlegat/a bezposrednio Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego w
Kwidzynie.

Praca z wykorzystaniem komputera stacjonarnego, kserokopiarki i innych urzadzen biurowych.
Praca w pomieszczeniu biurowym usytuowanym na Il pietrze budynku.

W budynku znajduje sie winda. Stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb oséb niedowidzacych, niewidomych,




niedostyszacych i gtuchoniemych.

Dodatkowe informacje

o Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

Oferty kandydatéw, ktdrzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru.
o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

rozmowa kwalifikacyjna

Prace mozesz rozpoczaé od: 2026-07-15

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

W stuzbie cywilnej nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.
pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczehstwa panstwa lub byta wspétpracownikiem tych organéw w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatow
urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdzniej. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ o$wiadczenie
lustracyjne, jesli urodzita sie przed 1 sierpnia 1972 r."

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajgcych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 8 czerwca 2026

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 164108" na adres: Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego w Kwidzynie

ul.

Grudziadzka 30

82-500 Kwidzyn

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 55 646 51 35
lub mailowego na adres: pinb@kwidzyn.pinb.gov.pl

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08.06.2026




e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

e Aplikujac, o$wiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Informujemy, ze w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, administratorem zbioru danych, w ktérym przetwarzane sa/beda Pani/Pana
dane osobowe jest Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego, z siedzibg przy ul. Grudzigdzkiej 30, 82-500 Kwidzyn.

Dane beda przetwarzane wytacznie w celu realizowania zadah wynikajacych z dziatalnosci Inspektoratu.

Z Administratorem mozna sie kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Grudzigdzka 30, 82-500
Kwidzyn, lub email: pinb@kwidzyn.pinb.gov.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty
tradycyjnej na adres: Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn, lub email: pinb@kwidzyn.pinb.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz
przez prawnie ustalony okres archiwizacji.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato niemoznoscia zatatwienia sprawy.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:

- zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- zadania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. Organem wtasciwym dla w/w skargi jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami. W szczegdlnych sytuacjach
Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia danych sa
przepisy prawa (np. do sadéw, policji, prokuratury, administracji skarbowej) lub na podstawie uméw powierzenia danych do
przetwarzania.

Wzory oswiadczen

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-177KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-177kb.pdf

