
Komenda Powiatowa Policji w Kościerzynie

Ogłoszenie o naborze nr 9546 z dnia 22 marca 2017 r.

OFERTY DO

28
marca
2017

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

inspektor
w Wydziale Ruchu Drogowego

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Kościerzyna

ADRES URZĘDU:

Komenda Powiatowa Policji w Kościerzynie
ul. Zgr. Ks. Zmartwychwstańców 2
83-400 Kościerzyna

 

WARUNKI PRACY
- praca biurowa w siedzibie urzędu,
- przy monitorze ekranowym powyżej połowy dobowego wymiaru czasu pracy.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
   Komputer, stanowisko pracy znajduje się na II piętrze budynku, bariery architektoniczne dla osób
niepełnosprawnych ruchowo, budynek częściowo przystosowany dla osób niepełnosprawnych, posiada windę,
która umożliwia dostanie się na parter budynku.

ZAKRES ZADAŃ
obsługa systemów poprzez wprowadzanie danych statystycznych do sytemów informatycznych,
sprawdzanie od strony merytorycznej jakości sporządzanej dokumentacji rejestracyjnej, terminowości i
kompletności w odniesieniu do każdej sprawy,
wykonywanie czynności z zakresu pracy kancelaryjnej,

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie
doświadczenie zawodowe: 2 lata na podobnym stanowisku
obsługa komputera,
znajomość systemów informatycznych,
umiejętność współpracy i pracy w zespole,
organizowanie pracy własnej,
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



Wykształcenie: wyższe
doświadczenie zawodowe: 3 lata na podobnym stanowisku
poświadczenie bezpieczeństwa

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 28 marca 2017 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Powiatowa Policji w Kościerzynie
ul. Zgr. Ks. Zmartwychwstańców 2
83-400 Kościerzyna

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Do składania dokumentów zachęcamy osoby niepełnosprawne. Aplikacje niekompletne, niespełniające
wymogów formalnych, z brakiem wskazania stanowiska oraz nie zawierające wskazanych w ogłoszeniu
dokumentów i oświadczeń opatrzonych datą i własnoręcznym podpisem kandydata/ki oraz złożone po terminie
(decyduje data złożenia dokumentów w siedzibie urzędu lub data ich nadania w placówce pocztowej) nie będą
rozpatrywane. Kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną telefonicznie poinformowani o
zakwalifikowaniu się do kolejnego etapu postępowania. Osoby, których aplikacje nie będą spełniały wymogów
formalnych nie będą powiadamiane. Nie zwracamy nadesłanych dokumentów.

LEGENDA
Zastępstwo
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że urząd poszukuje kandydatów do pracy na czas przewidywanej
nieobecności swojego pracownika. Jeśli w ogłoszeniu nie wskazano okresu zastępstwa, możesz o to spytać w
urzędzie. Osoba zatrudniona na zastępstwo jest członkiem korpusu służby cywilnej.


