Izba Administracji Skarbowej w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 243 z dnia 06 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16
czerwca
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

informatyk

do spraw: wsparcia informatycznego
w Trzecim Oddziale Informatyki

Kartuzy Izba Skarbowa
ul. Dluga 75/76
Urzad Skarbowy w Kartuzach 80-831 Gdansk

ul. Koscierska 13
83-300 Kartuzy

WARUNKI PRACY

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
praca biurowa w siedzibie urzedu,

praca w systemie o$miogodzinnym, jednozmianowa,

wymagana sprawnos¢ manualna i ruchowa.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

na parterze obiektu znajduje sie toaleta dla niepetnosprawnych,

budynek wyposazony jest w winde,

ciagi komunikacyjne w budynku sa szerokie, umozliwiajace poruszanie sie np. wozkiem inwalidzkim.

Inne
delegacje stuzbowe krajowe, w ramach zastepstw

ZAKRES ZADAN

¢ zarzadzanie infrastruktura teleinformatyczna jednostki oraz administrowanie serwerami

¢ obstugiwanie zgloszen i usuwanie awarii sprzetowych i programowych lokalnego systemu informatycznego

¢ przygotowywanie stanowisk informatycznych, nadzorowanie i dokonywanie przegladu stacji roboczych

e prowadzenie instruktazu, szkolen stanowiskowych oraz wspieranie uzytkownika infrastruktury
informatycznej jednostki w zakresie obstugi sprzetu i aplikacji

¢ realizowanie polityki zarzadzania kopiami bezpieczenistwa

¢ zarzadzanie systemem informatycznym jednostki w ramach pelnienia obowiazkéw Zastepcy Administratora
Systemu Informatycznego

e przygotowywanie danych niezbednych do opracowywanych okresowych i doraznych sprawozdan,
informacji i analiz na potrzeby Izby Skarbowej i Ministerstwa Finansow, w tym pobran do hurtowni danych



e praca we wskazanych zespotach kompetencyjnych, udziat w testach i odbiorach rozwigzan IT

realizowanych regionalnie i centralnie

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie o profilu informatycznym lub pokrewnym

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie pozwalajacym na korzystanie z dokumentacji technicznej
znajomo$¢ zasad budowy i konfigurowania infrastruktury teleinformatyczne;

umiejetnos¢ analitycznego myslenia

umiejetnos¢ jasnego, precyzyjnego i zwiezlego przekazywania informacji

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze o profilu informatycznym lub pokrewne (matematyka, fizyka, telekomunikacja,
elektronika, elektrotechnika itp.) badZ uzupemhione studiami podyplomowymi w tym zakresie
doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze IT

znajomos¢ relacyjnych baz danych

umiejetnos¢ diagnozowania oraz usuniecia prostych awarii sprzetu

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslnie
przestepstwo skarbowe

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku 0séb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 16 czerwca 2016 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Izba Skarbowa

ul. Dluga 75/76

80-831 Gdansk

kancelaria pok. 104 I pietro



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze ok. 3.,300 zt

Nalezy poda¢ numer ogloszenia.

Oferty niespelniajace wymagan formalnych lub otrzymane po terminie (decyduje data stempla pocztowego)
nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty, w szczegoélnosci oswiadczenia winne by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem
kandydata. Wzdr oswiadczen do pobrania na stronie internetowej Izby Skarbowej w Gdansku w zakladce
Ogloszenia: Nabor - wzory oswiadczen.

Postepowanie rekrutacyjne zostanie przeprowadzone w 3 etapach:

I - ocena zlozonych dokumentéw,

IT - sprawdzian wiedzy i umiejetnosci,

I1I - rozmowa kwalifikacyjna

Kandydaci zakwalifikowani do postepowania rekrutacyjnego zostang powiadomieni o migejscu i terminie
kolejnych etapow rekrutacji.

Oferty kandydatow, ktorzy nie zostali wybrani do zatrudnienia podlegaja komisyjnemu zniszczeniu.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 58 300-23-09.

LEGENDA

Nabor otwarty dla cudzoziemcow
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko mogg starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie umdw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



