Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Gdyni

Ogtoszenie o naborze nr 26084 z dnia 21 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

02 ©
maja
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Gdyni

Gdynia Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Stryjska 25
81-506 Gdynia

WARUNKI PRACY

* Praca biurowa w siedzibie urzedu, od poniedziatku do piatku (w dni robocze) w godzinach 7.30 do 15.30, z
wykorzystaniem komputera (praca przy monitorze powyzej 4 godzin), i urzadzen biurowych.

* Pracownik wykonuje czynnosci o charakterze statycznym w pozycji siedzacej przy biurku.

* Budynek moze sprawia¢ problemy dla 0séb niepelnosprawnych ruchowo - bariery architektoniczne: miejsce
pracy usytuowane na I pietrze w budynku bez podjazdu dla wézkdw inwalidzkich i windy, waskie schody i
korytarze, toalety nieprzystosowane dla os6b niepetnosprawnych.

» Sporadyczne wyjscia i wyjazdy stuzbowe np.: szkolenia

ZAKRES ZADAN

¢ Sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentacji finansowe;j.

¢ Dekretowanie dowodéw finansowych.

¢ Analiza wykorzystania srodkéw finansowych.

e Sporzadzanie sprawozdan finansowo-kadrowych oraz sprawozdan w uktadzie zadaniowym.

¢ Kontrola wykorzystania srodkéw finansowych.

e Opracowywanie planoéw finansowych jednostki.

¢ Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
e Przygotowywanie projektow procedur i przepiséw wewnetrznych z zakresu spraw finansowych.

¢ Obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa (TREZOR); PLATNIK

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze ¢ wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, i co najmniej 3 lata praktyki w ksiegowosci ¢
ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6 lat praktyki w
ksiegowosci ¢ znajomos¢ rachunkowosci budzetowej * umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie wydatkéw i dochodéw budzetowych oraz ich analiza ¢ wpis do rejestru bieglych rewidentéw ¢
posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych ¢
znajomos$¢ programéw finansowo-ksiegowych ¢ nieposzlakowana opinia ¢ korzystanie z pelni praw



publicznych ¢ niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe ¢ posiadanie obywatelstwa polskiego

e staz pracy: 6 lat

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ¢ bardzo dobra znajomos$é przepiséw prawa w zakresie rachunkowosci, ustawy o
finansach publicznych, ustawy o zaméwieniach publicznych, ustawy o podatku od towaréw i ustug, ustawy
o podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz od 0sdb fizycznych, ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych, ustawy o ubezpieczeniach spolecznych ¢ umiejetnos¢ biegtej
obstugi komputera i oprogramowania komputerowego ¢ umiejetnos$¢ obstugi programu PLATNIK, TREZOR,
MS Office * umiejetno$¢ samodzielnego analitycznego myslenia ¢ rzetelnos¢ i obowiazkowos¢ ¢
umiejetnos¢ pracy w zespole

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 maja 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Stryjska 25

81-506 Gdynia

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb



niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub listownie - decyduje data stempla pocztowego.
Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani zostang

powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 058
622-31-66

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



