Komenda Wojewddzka Pahstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 19450 z dnia 15 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 &
grudnia
2017

Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

w Wydziale Kwatermistrzowskim

Gdansk Komenda Wojewédzka

Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Sosnowa 2
80-251 Gdansk

WARUNKI PRACY

praca w srodowisku biurowym, nie zwiazana z wysitkiem fizycznym, w siedzibie urzedu, na II pietrze budynku
komendy (jest winda)

ZAKRES ZADAN

prowadzenie spraw zwiazanych z udzieleniem zaméwien publicznych;

pehienie funkcji sekretarza w komisji przetargowej;

sporzadzanie protokoldw postepowan w sprawie udzielenia zaméwien publicznych;

wprowadzanie ogtoszen w sprawie udzielenia zamdéwien publicznych na strony internetowe UZP, Urzedu
Publikacji UE oraz strone KW PSP w Gdansku;

ewidencja i sporzadzanie sprawozdan w zakresie zamoéwien publicznych;

cykliczne uzupemianie danych w systemie w zakresie zaméwien publicznych;

udzielanie konsultacji i doradztwa w zakresie zamoéwien publicznych jednostkom podlegtym PKW PSP;
uczestnictwo w planowaniu i dokonywaniu zakupéw srodkoéw trwalych, materiatléw i ustug niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania KW PSP w Gdansku;

udziat w prowadzeniu gospodarki srodkami trwatymi i rzeczowymi sktadnikami majatku KW PSP w
Gdanskuy;

udzial w prowadzeniu racjonalnej gospodarki mieniem znajdujacym sie na wyposazeniu obiektow
zarzadzanych przez KW PSP w Gdansku, we wspolpracy z innymi, wlasciwymi dla realizacji tych zadan
wydziatami KW PSP w Gdansku;

uczestniczenie w sporzadzaniu umow z podmiotami realizujacymi dostawy, ustugi i roboty budowlane na
rzecz KW PSP w Gdansku.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze oraz studia podyplomowe "Zamoéwienia publiczne"
doswiadczenie zawodowe: 5 lat w obszarze zamowien publicznych w jednostce budzetowej
Znajomosc¢ i umiejetnos¢ stosowania przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych;



¢ Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu programéw MS Office;

¢ Umiejetnos¢ obstugi stron internetowych UZP i Urzedu Publikacji UE w zakresie wprowadzania ogtoszen w
sprawie udzielenia zamowien publicznych;

¢ Komunikatywnos¢;

e Umiejetnos¢ pracy w zespole;

¢ Dyspozycyjnos¢;

¢ Prawo jazdy kat. B.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelmienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie prawa jazdy kat. B

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wpltywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej
Wydziat Kadr (pok. 312 lub 313, III pietro)
ul. Sosnowa 2
80-251 Gdansk
z dopiskiem "rekrutacja"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowych informacji udziela Wydziat Kadr Komendy Wojewddzkiej PSP w Gdansku, telefon: (58) 3477820 /
23 /24 /26.

Oferty niekompletne i otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Postepowanie rekrutacyjne zostanie przeprowadzone w 2 etapach:

I - ocena zlozonych dokumentéw,

IT - rozmowa kwalifikacyjna.



Kandydaci spelniajacy wymagania formalne, okreslone w ogtoszeniu beda powiadamiani telefonicznie o
kolejnych etapach rekrutacji. W tym celu prosimy o podanie w sktadanych ofertach numeru telefonu
kontaktowego.

Informacje o sposobie postepowania z ofertami pracy kandydatow po zakonczonym naborze:

Oferty kandydatéw niewylonionych w naborze podlegaja komisyjnemu zniszczeniu po zakonczeniu naboru,
natomiast aplikacje kandydatéw wylonionych, lecz niezatrudnionych w wyniku naboru, sa niszczone po
uptywie 3 miesiecy od dnia obsadzenia stanowiska pracy.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



