Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 7577 z dnia 19 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 06
stycznia
2017

Pomorski Wojewddzki Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

starszy ksiegowy

do spraw: ewidencji operacji finansowych
w Dziale Finansowym

Gdansk Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w

Gdansku
ul. Na Stoku 48
80-874 Gdansk

WARUNKI PRACY

Praca biurowa wykonywana przy uzyciu sprzetu komputerowego.

Praca wymagajaca szczegolnej koncentracji. Stres zwiazany z odpowiedzialnos$cia.

Praca na wysokim parterze w budynku bez windy i podjazdéw dla wézkéw inwalidzkich.

Pomieszczenia higieniczno-sanitarne nie sa dostosowane dla potrzeb o0séb niepetlnosprawnych ruchowo.
Wiekszo$¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, przy naturalnym i sztucznym oswietleniu.

ZAKRES ZADAN

prowadzenie ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych zgodnie z obowigzujaca polityka rachunkowosci
w celu uzyskania danych do sprawozdan oraz weryfikacji dokonanych operacji;

prowadzenie ewidencji mienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami w celu uzyskania danych do
sprawozdan oraz weryfikacji ewidencji analitycznej;

prowadzenie wlasciwej klasyfikacji operacji gospodarczych w celu zapewnienia zgodnosci z przyjeta w
WIORIN polityka rachunkowosci;

dekretowanie i ksiegowanie wyciagéw bankowych dotyczacych wydatkéw oraz ZFSS w celu uzyskania
danych do sprawozdan oraz weryfikacji prawidlowego ksiegowania poniesionych wydatkow;

uzgadnianie miesiecznie poprawnosci wprowadzania operacji gospodarczych na poszczegdélne urzadzenia
ksiegowe w celu sprawdzenia prawidtowosci wykazanych danych;

prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji w uktadzie zadaniowym w celu uzyskania danych do
sprawozdan oraz weryfikowanie dokonanych operacji;

sporzadzanie miesiecznych zestawien obrotow i sald oraz uzgadnianie obrotéw z dziennikami w celu
sprawdzenia prawidtowo$ci wykazanych danych;

wspolpraca z gtéwnym ksiegowym w sporzadzaniu sprawozdan budzetowych i finansowych w celu
realizacji ustawowego obowiazku.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne lub pokrewne.

znajomos¢ przepiséw finansowych z zakresu rachunkowosci i finanséw publicznych.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ przeszkolenie z obstugi programéw komputerowych (finansowo-ksiegowego, bankowego) stosowanych w
jednostce;
o przeszkolenie ze zmiany przepiséw prawnych z zakresu realizowanych zadan.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 stycznia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gdansku

ul. Na Stoku 48

80-874 Gdansk

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu (58) 302-36-35.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto okoto 2362,00 zt. Wymagane dokumenty (list motywacyjny,
zyciorys, o$wiadczenia) musza by¢ wtasnorecznie podpisane.

W okresie 7 dni od uplywu terminu sktadania ofert, na stronie Wojewo6dzkiego Inspektoratu iorin.gda.pl
zostanie opublikowana lista 0séb spetniajagcych wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz informacja
dotyczaca terminu i miejsca kolejnego etapu rekrutacji. Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu naboru
otrzymaja takze informacje droga elektroniczna.

Osoby, ktére nie spelniaja wymagan formalnych nie beda informowane.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



