Morski Oddziat Strazy Granicznej w Gdansku
80-563 Gdansk ul. Oliwska 35

Ogtoszenie nr 124840 / 01.08.2023

Starszy Ksiegowy

Sekcji Gospodarki Mieszkaniowej i Kwaterunkowej w Wydziale Techniki i Zaopatrzenia

Wynagrodzenie

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do .
zasadnicze

Gdansk 14 sierpnia Nie mniej niz

koniec naboru ul. Oliwska 35 2023 r. 3701,86 zt brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

Prowadzenie ewidencji ilosciowo - wartosciowej materiatéw budowlanych, elektrycznych, hydraulicznych, i
elektronarzedzi w celu dostarczania aktualnej i doktadnej informacji finansowej i ilosciowej dotyczacej posiadanego
asortymentu.

Prowadzenie dokumentacji ksiegowej Srodkdédw finansowych (w tym dokonywanie wstepnej kontroli dokumentéw
zewnetrznych) przyznanych na zakup materiatéw budowlanych, elektrycznych, hydraulicznych i elektronarzedzi w celu
ich wykorzystania w procesie remontéw, konserwacji, napraw, itp.),

Wystawianie dokumentdéw rozchodowo - przychodowych w zakresie materiatéw budowlanych, elektrycznych,
hydraulicznych i elektronarzedzi w celu ich wykorzystania w procesie remontéw, konserwacji, napraw, itp.),

Wspoétudziat w planowaniu wydatkéw budzetowych (rocznych, miesiecznych, biezacych w miare potrzeb) w zakresie
materiatéw budowlanych, elektrycznych, hydraulicznych i elektronarzedzi w celu zabezpieczenia biezacych i przyszitych
potrzeb MOSG.

Wykonywanie sprawozdah materiatowo - finansowych z realizacji wydatkédw budzetowych w cyklach pétrocznych i
rocznych w celu przekazania do Wydziatu Finanséw i jednostki nadrzedne;.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: srednie budowlane

Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok w administracji lub pracy biurowe;j

Znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci

Obstuga komputera (edytor tekstu i arkusz kalkulacyjny)

Komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, skrupulatnosé, doktadnosé

Posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa lub zgoda na udziat w procedurze uzyskania dostepu do informacji niejawnych
o klauzuli ,poufne”

Ztozenie oswiadczenia lustracyjnego (dotyczy oséb urodzonych przed 01 sierpnia 1972 r.)




Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne
Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok w pracy w ksiegowosci materiatowej lub finansowej

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnoscig nie mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - nie sktadaj dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynidst co najmniej 6%.

Warunki pracy

Praca administracyjno - biurowa, budynek dwukondygnacyjny bez windy, nieprzystosowany dla oséb niepetnosprawnych
ruchowo, praca przy monitorze komputera powyzej 4 godzin dziennie.

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

Kopia poswiadczenia bezpieczenstwa lub zgoda na udziat w procedurze sprawdzajgcej w celu uzyskania dostepu do
informacji o klauzuli , poufne”

Oswiadczenie lustracyjne (dotyczy oséb urodzonych przed 01 sierpnia 1972 r.)
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 14 sierpnia 2023

W formie papierowej na adres: ul. Oliwska 35, 80-563 Gdansk




e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14.08.2023
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres$¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod
adresem:

https://bip.morski.strazgraniczna.pl/s05/ochrona-danych-osobowyc/15646,Informacje-ogolne.html

Wzory oswiadczen

e Oswiadczenia kandydata w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej

(2023 r.)



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenia-kandydata-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-2023-r(984).pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenia-kandydata-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-2023-r(984).pdf

