Morski Oddziat Strazy Granicznej w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 51809 z dnia 31 lipca 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14

sierpnia
2019

Komendant Morskiego Oddzialu Strazy Granicznej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: kontroli wewnetrznej
Pion Gtownego Ksiegowego

Gdansk 80-563 Gdansk ul. Oliwska 35

WARUNKI PRACY

budynek IV pietrowy niedostosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych ruchowo, praca nal p. z
wykorzystaniem monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie.

ZAKRES ZADAN

dokonywanie kontroli wewnetrznej dokumentéw w celu zapewnienia zgodnego z prawem prowadzenia
gospodarki finansowej jednostki a w szczegdlnosci bezblednosci, rzetelnosci i kompletnosci dokumentéw;
przeprowadzanie analizy stanu zadluzenia kontrahentéw wobec Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej
oraz przygotowywanie wnioskéw o umorzenie naleznosci administracyjnych w celu ustalenia realnych
mozliwosci Sciagalnosci naleznych srodkéw pienieznych.

wspotudzial w sporzadzaniu kwartalnych analiz z wykonania planu dochodéw w celu umiejetnego
prognozowania przysztych wpltywow do budzetu panstwa.

sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym naleznosci z tytutu krajowych podroézy stuzbowych w
celu zapewnienia prawidlowej gospodarki finansowej w tym zakresie.

przygotowywanie zaliczek oraz rozliczanie naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych poza granicami kraju w
celu zgodnego z prawem ustalenia przystugujacych naleznosci funkcjonariuszom.

wspoltuczestniczenie w opracowywaniu wewnetrznych aktow prawnych w zakresie Pionu Gléwnego
Ksiegowego w celu zapewnienia wlasciwego obiegu dokumentéw w jednostce.

obstuga systemu Trezor w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania Oddzialu w zakresie
zapotrzebowanych i otrzymanych limitéw finansowych oraz przekazanych sprawozdan za pomoca
elektronicznego systemu bankowosci elektroniczne;j.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata doswiadczenia pracy w finansach i kontroli
znajomos¢ biegtej obstugi komputera i pakietu Microsoft Office.

umiejetnos¢ stosowania w praktyce przepiséw prawa, umiejetnos¢ pracy w zespole, wnikliwosc,



komunikatywnos¢, kreatywnos¢, duza odpornosc na stres.
o Posiadanie obywatelstwa polskiego
¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne
¢ podstawowa znajomos$¢ jezyka angielskiego

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

¢ CVi list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 sierpnia 2019 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

80-563 Gdansk ul. Oliwska 35

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje sie na stronie Morskiego Oddziatu Strazy
Granicznej pod adresem: http:morski.strazgraniczna.pl/mor/odo/rodo/28715,RODO.html

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wynagrodzenie zasadnicze wg. mnoznika: 1.745 (tj. 3.345,06 zt.) plus dodatek za wystuge lat

Weryfikacja spelniania przez kandydatow wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie dokumentow
wymienionych w czesci ,dokumenty i oswiadczenia niezbedne”. W zwiazku z powyzszym, za kompletne oferty
uznaje sie oferty, ktore zawieraja wszystkie wymagane dokumenty i wlasnorecznie podpisane: list
motywacyjny, CV, oraz oswiadczenia osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie. Kandydaci zakwalifikowani do
dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o ich terminie.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



Termin sktadania aplikacji: do dnia 14.08.2019 r. w Kancelarii Jawnej Morskiego Oddziatu SG; lub na adres:
Morski Oddziat SG ul. Oliwska 35 80-563 Gdansk (decyduje data wptywu oferty)

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwiagzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

