Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 31901 z dnia 08 sierpnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 ©
sierpnia
2018

Komendant Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: finansowych
Wydziat Finansowy

Gdansk Komenda Miejska PSP w Gdansku
ul. Beniowskiego 7
80-382 Gdansk

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

- praca biurowo-administracyjna w systemie codziennym od poniedziatku do piatku w godz. 7.30 - 15.30, praca
w siedzibie Komendy,

- wyjazdy stuzbowe i szkolenia.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

- naturalne i sztuczne oswietlenie, wymuszona pozycja ciata

- narzedzia i materialy pracy - komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka, skaner
- praca na pierwszym pietrze,

- przed budynkiem brak podjazdéw dla wozkow inwalidzkich,

- toaleta nie dostosowana do potrzeb oséb niepelnosprawnych,

- brak windy

ZAKRES ZADAN

¢ - wykonywanie catoksztaltu zadan zwiazanych z kontrola dokumentéw zakupu pod wzgledem ich zgodnosci
z ustawa o rachunkowosci i ustawa o finansach publicznych oraz dokonanie klasyfikacji wydatku zgodnie z
rozporzadzeniem w sprawie szczegotowych zasad klasyfikacji wydatkow.

e - kontrola zgodnosci dokumentéw zakupu z wnioskami o zaangazowanie wydatkow

o - wykonywanie catoksztaltu zadan zwigzanych z terminowym regulowaniem platnosci za zobowiazania

e - rozliczanie zaliczek, rozliczanie podrézy stuzbowych funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych

e - opracowywanie wyciagow bankowych wszystkich dziennikéw dokumentow

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie



doswiadczenie zawodowe: rachunkowo$¢ budzetowa

- znajomos$¢ obstugi komputera

- dobra organizacja pracy wlasnej, umiejetnos$¢ pracy w zespole

- rzetelno$¢, doktadnos$é, systematyczno$é, komunikatywnosc

- umiejetno$¢ analitycznego myslenia

- umiejetno$¢ pracy pod presja czasu

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze rachunkowos¢, finanse publiczne, ekonomia lub administracja publiczna

- znajomos$¢ ustaw: a) o finansach publicznych, b) o rachunkowosci c) o Panstwowej Strazy Pozarnej d) o
stuzbie cywilnej

- obstuga programu komputerowego finansowo-ksiegowego PROGMAN FINANSE PREMIUM

- kursy i szkolenia z zakresu rachunkowosci i finanséw publicznych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

numer telefonu kontaktowego do celow rekrutacyjnych

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
dyplom ukonczenia studiéw wyzszych

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 sierpnia 2018 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska PSP w Gdansku

ul. Beniowskiego 7

80-382 Gdansk

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 informujemy, Ze: 1. Administratorem przetwarzajacym Pani(a)
dane osobowe jest Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej, z siedziba w Gdansku ul. Beniowskiego 7. 2.
W Komendzie Wojewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, mail:



iod@straz.gda.pl. 3. Pani(a) dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania w sprawie
naboru na stanowisko pracy w korpusie stuzby cywilnej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. A RODO. 4. Odbiorca Pani(a)
danych osobowych sa - nie istnieja odbiorcy. 5. Pani(a) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. 6. Pani(a) dane osobowe beda przechowywane do momentu
zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego. 7. Posiada Pan(-) prawo zadania dostepu do tresci swoich danych,
prawo ich sprostowania, usuniecia ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. 8. Posiada
Pani(-) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych jezeli uzna
Pani (-), Ze przetwarzanie narusza przepisy ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. 9. Podanie przez Pania(a) danych osobowych jest dobrowolne. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze. 10. Przetwarzanie podanych przez Pania(-) danych osobowych
nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 114 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie 2.500,00 z} brutto.

Na kopercie i w liScie motywacyjnym prosimy dopisa¢ PF - starszy inspektor.

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail i numer telefonu. Dokumenty
aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie tutejszej Komendy godziny urzedowania pon.-pt .7.30 - 15.30. Za
date przyjecia uznaje sie date wptywu aplikacji do sekretariatu tutejszej Komendy. Oferty otrzymane po
terminie nie beda rozpatrywane.

Uwaga! Weryfikacja spelnienia przez kandydatki/kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na
podstawie dokumentéw wymienionych w czesci ,dokumenty i oSwiadczenia niezbedne”. W zwigzku z tym
podkreslamy, ze kompletne aplikacje to takie, ktére zawieraja wszystkie wymagane dokumenty i
wlasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Planowane techniki i metody naboru:

- weryfikacja ofert pod katem spetnienia wymogéw formalnych okreslonych w ogtoszeniu,

- rozmowa kwalifikacyjna.

Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani do poszczegdlnych etapéw selekcji zostana powiadomieni o ich
terminie telefonicznie lub poczta elektroniczna. Osoby, ktérych oferty zostana rozpatrzone negatywnie, nie
beda informowane.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



