Morski Oddziat Strazy Granicznej w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 17634 z dnia 07 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30

listopada
2017

Komendant Morskiego Oddzialu Strazy Granicznej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: kontroli wewnetrznej
Pion Gtownego Ksiegowego

Gdansk 80-563 Gdansk ul. Oliwska 35

WARUNKI PRACY

budynek IV pietrowy niedostosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych ruchowo, praca nal p. z
wykorzystaniem monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie.

ZAKRES ZADAN

kontroluje przyjete do ewidencji ksiegowej Pionu Gtéwnego Ksiegowego dokumenty pod wzgledem
prawidlowosci ich sporzadzania w celu wyeliminowania ewentualnych pomyltek i nieprawidtowosci oraz ich
zgodnosci z obowiazujacymi przepisami;

prowadzi ewidencje powstatych w Morskim Oddziale SG szkdd oraz odpowiada za ich biezaca egzekucje w
celu szybkiego i zgodnego z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami ich naprawienia i likwidacji;
przeprowadza kontrole kasy oraz prowadzi biezaca kontrole sporzadzanych raportéw kasowych i wyciagéw
bankowych w celu sprawdzenia poprawnosci ich sporzadzania oraz kompletnosci zatagczonych dowodéw
ksiegowych;

bierze udzial w opracowywaniu projektéw przepiséw wewnetrznych w zakresie gospodarki finansowej
wydawanych przez Komendanta Morskiego Oddziatu SG w celu zapewnienia poprawnego funkcjonowania
o raz realizacji zadan zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

prowadzi zbiér aktualnych przepisow w zakresie gospodarki finansowej w celu zapewnienia w biezacej
dziatalnosci obowiazujacych podstaw prawnych;

przeprowadza zlecone przez Zastepce Glownego Ksiegowego kontrole z zakresu gospodarki finansowej
oraz uczestniczy w kontrolach realizowanych przez Wydziat Kontroli i Zespdt Audytu w celu zapewnienia
sprawnej realizacji zadan w tym zakresie oraz zgodnosci z obowiazujacymi przepisami;

sprawdza sporzadzone wykazy naleznosci pienieznych, rozlicza z tytulu podrézy stuzbowych krajowych,
oddelegowan oraz szkolen w celu sprawdzenia wysokosci, poprawnosci i terminowosci ich naliczania przez
funkcjonariuszy i pracownikdéw cywilnych;

nadzoruje windykacje naleznosci Morskiego Oddziatu SG w celu nie dopuszczenia do powstania
przedawnienia naleznosci prawidlowosci realizacji dochodéw budzetowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata doswiadczenia pracy w finansach i kontroli

e znajomos¢ przepisow w zakresie prawa z zakresu finansoéw publicznych, komunikatywnos¢, latwosé
nawiazywania kontaktow, kreatywnos¢, wnikliwosé, cierpliwos¢, duza odpornosé na stres.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne
» poswiadczenie bezpieczenstwa, znajomosc ksiegowosci finansowej, obstuga komputera i kas fiskalnych,
znajomos$¢ programéw biurowych, znajomos¢ ksiegowego programu komputerowego

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

80-563 Gdansk ul. Oliwska 35

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wynagrodzenie zasadnicze wg. mnoznika: 1.500 (tj. 2.810,76 zt.) plus dodatek za wystuge lat

Weryfikacja spetiania przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie dokumentow
wymienionych w czesci ,,dokumenty i o§wiadczenia niezbedne”. W zwiazku z powyzszym, za kompletne oferty
uznaje sie oferty, ktére zawieraja wszystkie wymagane dokumenty i wlasnorecznie podpisane: list
motywacyjny, CV, oraz o§wiadczenia osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie. Kandydaci zakwalifikowani do
dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o ich terminie.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,



pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Termin sktadania aplikacji: do dnia 30 listopada 2017 r. w Kancelarii Jawnej Morskiego Oddziatu SG; lub na
adres: Morski Oddziat SG ul. Oliwska 35 80-563 Gdansk (decyduje data stempla pocztowego)



