Komenda Wojewddzka Pahstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 42523 z dnia 08 lutego 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 o6
lutego
2019

Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

Wydziat Kwatermistrzowski

Gdansk Komenda Wojewédzka

Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Sosnowa 2
80-251 Gdansk

WARUNKI PRACY

praca w srodowisku biurowym (okresowo w terenie), w siedzibie urzedu, na II pietrze budynku komendy,
okresowo zwiagzana z wysitkiem fizycznym - reczny transport towaréw o wadze do 20 kg., jest winda.

ZAKRES ZADAN

Realizacja zakupéw wyposazenia i materialéw niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Komendy
Wojewddzkiej PSP w Gdansku.

Realizowanie zakupow dla celéw prezydialnych i reprezentacyjnych.

Udzial w realizacji odpraw i narad organizowanych przez Pomorskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP.
Prowadzenie gospodarki magazynowej w Komendzie Wojewddzkiej PSP w Gdansku uwzgledniajace reczny
transport towaréow o wadze do 20 kg.

Realizacja zakupdw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej, sSrodkéw ochrony indywidualnej i
ekwipunku osobistego strazakow.

Koordynacja dziatan w zakresie zakupéw wspoélnych, realizowanych na potrzeby jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej z terenu wojewddztwa.

Zapewnienie wlasciwego stanu technicznego i wyposazenia obiektu Komendy Wojewoddzkiej PSP w
Gdansku.

Wspieranie pracy Wydziatu, poprzez pomoc w realizacji innych zadan wskazanych przez Naczelnika
Wydziatu, w ramach zagadnien realizowanych przez Wydziat Kwatermistrzowski.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy mile widziane na stanowisku administracyjno-biurowym
Znajomosc¢ pakietu MS Office, w szczegdélnosci MS Excel i MS Word

Prawo jazdy kat. B

Umiejetno$¢ swobodnego redagowania pism

Komunikatywnos$¢



Dyspozycyjnosc

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

samodzielno$¢ i sumienno$¢ w wykonywaniu zadan
doktadnos¢ i terminowos¢ realizacji zadan
umiejetnos¢ pracy w zespole pod presja czasu
wysoka kultura osobista

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie prawa jazdy kat. B

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 lutego 2019 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentow:

Wydziat Kadr (pok. 312 lub 313, III pietro)
Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Sosnowa 2

80-251 Gdansk

z dopiskiem "rekrutacja"

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Administratorem przetwarzajacym Pani(a) dane osobowe jest
Pomorski Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej, z siedziba w Gdansku, ul. Sosnowa 2.
Kontakt do inspektora ochrony danych: W Komendzie Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej



wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, mail: iod@straz.gda.pl.

¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda te podmioty, ktérym
administrator ma obowiazek przekazywania danych na gruncie obowiazujacych przepiséw prawa.

¢ Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przestac¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowych informacji udziela Wydziat Kadr Komendy Wojewddzkiej PSP w Gdansku, telefon: (58) 3477820 /
23/ 24.

Oferty niekompletne i otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Postepowanie rekrutacyjne zostanie przeprowadzone w 3 etapach:

I - preselekcja dokumentow

IT - analiza merytoryczna aplikacji

I1I - rozmowa kwalifikacyjna.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne, okreslone w ogtoszeniu beda powiadamiani telefonicznie o
kolejnych etapach rekrutacji. W tym celu prosimy o podanie w sktadanych ofertach numeru telefonu
kontaktowego.

Informacje o sposobie postepowania z ofertami pracy kandydatow po zakonczonym naborze: oferty
kandydatow niewylonionych w naborze podlegaja komisyjnemu zniszczeniu po zakonczeniu naboru, natomiast
aplikacje kandydatéw wylonionych, lecz niezatrudnionych w wyniku naboru, sa niszczone po uplywie 3
miesiecy od dnia obsadzenia stanowiska pracy.

Wzory oswiadczen mozna pobrac ze strony internetowej KW PSP w Gdansku, pod adresem:
https://kwpspgdansk.ssdip.bip.gov.pl w sekcji: praca - oferty pracy

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



