Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 5878 z dnia 25 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05 &
grudnia
2016

Pomorski Wojewddzki Inspektor Farmaceutyczny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

w Wojewddzkim Inspektoracie Farmaceutycznym w Gdansku

Gdansk Wojewodzki Inspektorat Farmaceutyczny w Gdansku
ul. Na Stoku 50
80-874 Gdansk

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie urzedu.

Narzedzia pracy: zestaw komputerowy.

Warunki architektoniczne budynku urzedu: budynek czteropietrowy, stanowisko pracy usytuowane na I
pietrze. Brak windy, podjazdu oraz przystosowanych toalet dla oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

o dekretowanie dokumentéw ksiegowych i wprowadzanie ich do programu finansowo-ksiegowego

¢ uzgadnianie naleznosci i zobowiazan

¢ sporzadzanie przelewoéw bankowych podczas nieobecnosci Gl. Ksiegowej

e prowadzenie ewidencji analitycznej majatku ruchomego inspektoratu oraz dbalo$¢ o jego oznakowanie
¢ sporzadzanie list ptac oraz rozliczanie sktadek ZUS oraz podatku dochodowego

obstuga kasy zakladowej i sporzadzanie raportéw kasowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze lub $rednie ekonomiczne

o doswiadczenie zawodowe: 3 lata w ksiegowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych

¢ znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej sektora finanséw publicznych oraz klasyfikacji budzetowej
¢ umiejetnos¢ obstugi programu VideoTEL, Platnik

e znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepisow szczegoétowych dla jendostek budzetowych

o rzetelnos¢ i odpowiedzialnosé

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ komunikatywnos$¢
e umiejetnos$¢ wspdlpracy

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Farmaceutyczny w Gdansku

ul. Na Stoku 50

80-874 Gdansk

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Informacje na temat naboru beda dostepne na stronie: www.wiif.nowybip.pl

Wymagane dokumenty tj. list motywacyjny, zyciorys, oswiadczenia winny by¢ opatrzone aktualna data i
wlasnorecznym podpisem. Mozliwo$¢ awansu i rozwoju zawodowego.

Przewidywane wynagrodzenie zasadnicze ok. 2.400 zt brutto plus wystuga lat.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty kandydatéw nie wybranych w trakcie naboru
mozna odebra¢ w sekretariacie inspektoratu w terminie jednego miesigca od dnia zakonczenia naboru,
pozostate oferty zostana komisyjnie zniszczone. Telefon do kontaktu: 58 300 00 92.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.



