Archiwum Panstwowe w Gdansku

Ogtoszenie o naborze nr 10508 z dnia 26 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- Q0@ °

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

archiwista

Oddziat ewidencji, informacji, udostepniania i popularyzacji materiatéw archiwalnych

Gdansk Archiwum Panstwowe w Gdansku
ul. Walowa 5
80-858 Gdansk

WARUNKI PRACY
Praca w siedzibie urzedu, a takze wyjazdy krajowe zwigzane ze szkoleniami, dyzury popotudniowe w Pracowni
Naukowej ( godz. 15-17)

ZAKRES ZADAN

¢ obsluga pracowni naukowej, udzielanie informacji o zasobie archiwalnym i bibliotecznym w celu realizacji
zadan z zakresu informacji archiwalnej ( réwniez w jezyku obcym)

¢ udzielanie pisemnych informacji o zasobie archiwalnym i bibliotecznym oraz jego udostepnianiu

e gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie ksiegozbioru Biblioteki Archiwum

e pomoc przy organizacji i prowadzeniu dziatalnosci popularyzatorskiej i edukacyjnej w celu
upowszechniania wiedzy o zasobie Archiwum

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze preferowany kierunek - archiwistyka lub bibliotekoznawstwo

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy

¢ znajomos¢ Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepiséw w zakresie
udostepniania

¢ znajomos¢ pakietu Microsoft Office

¢ znajomos¢ jezyka niemieckiego lub angielskiego

¢ odpornos¢ na stres

¢ bardzo wysoka kultura osobista

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



dobra organizacja pracy

¢ umiejetnos$¢ pracy w zespole

e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu
komunikatywnos¢

samodzielnos$¢, odpowiedzialnosé

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia dokumentu potwierdzajaca znajomos$¢ jezyka obcego

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12 maja 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Archiwum Panstwowe w Gdansku

ul. Watowa 5

80-858 Gdansk

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetlnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniong

W ofercie nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe: adres do korespondencji, adres e-mail, nr telefonu.

Tres¢ oswiadczen zataczonych do dokumentéw aplikacyjnych nalezy opatrzy¢ odrecznym podpisem wraz z
data.

Oferty otrzymane po terminie (decyduje data stempla pocztowego) oraz aplikacje niekompletne nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci nie zakwalifikowani nie beda powiadamiani telefonicznie ani pisemnie.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: ( 58) 301-74-63 wew. 445



LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



