Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wysokiem Mazowieckiem

Ogtoszenie o naborze nr 12906 z dnia 10 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 &
lipca
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

Wysokie Mazowieckie Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wysokiem

Mazowieckiem
18-200 Wysokie Mazowieckie ul. Mickiewicza 1

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

Praca w urzedzie oraz poza jego siedziba podczas wyjazdow stuzbowych na terenie powiatu
wysokomazowieckiego.

Praca przy komputerze oraz przy urzadzeniach elektronicznych. Siedziba urzedu miesci sie na parterze.
Toalety sa dostosowane dla os6b niepetnosprawnych. Praca w terenie bez wzgledu na warunki atmosferyczne.
Prowadzenie samochodu stuzbowego.

ZAKRES ZADAN

przygotowywanie projektéw decyzji i postanowief administracyjnych oraz pism z zakresu wlasciwosci
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

prowadzenie rejestrow i ewidencji wynikajacych z Prawa budowlanego

obstuga interesantéw w zakresie przyjmowania zawiadomien o rozpoczeciu i zakonczeniu budowy oraz
wnioskow pozwolen na uzytkowanie

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach okreslonych w art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca
1994 roku - Prawo budowlane (t.j.: Dz. U. z 2016 r., poz. 290 ze zm.),

prowadzenie samochodu stuzbowego podczas stuzbowych wyjazdow w teren

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

znajomos$¢ przepiséw ustawy Prawo budowlane

znajomos¢ przepiséw ustawy Kodeks postepowania administracyjnego
umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Excel),

umiejetnos$¢ pracy w zespole

komunikatywnos¢ i umiejetnos$¢ rozmow z petentami

wysoka kultura osobista

samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnos$é, umiejetnos¢ organizacji pracy



¢ prawo jazdy kategorii B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze budowlane
e staz pracy: staz pracy w organach administracji architektoniczno - budowlanej lub nadzoru budowlanego
lub doswiadczenie w administracji publicznej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelmienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 lipca 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
w Wysokiem Mazowieckiem
18-200 Wysokie Mazowieckie
ul. Mickiewicza 1

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Wszystkie oswiadczenia oraz CV i list motywacyjny winny by¢ opatrzone data

i wltasnorecznym czytelnym podpisem. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Wysokiem Mazowieckiem w godzinach pracy tut.
Inspektoratu, 18-200 Wysokie Mazowieckie

ul. Mickiewicza 1 lub poczta elektroniczng na adres: pinb@wysokomazowiecki.pl



w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub poczta na adres: Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego w Wysokiem Mazowieckiem 18-200 Wysokie Mazowieckie ul. Mickiewicza 1. Oferty
otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wplywu na dziennik podawczy Inspektoratu).
Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikuja sie do procesu rekrutacji nie zostana powiadomieni. Oferty odrzucone
zostana komisyjnie zniszczone. Oferty nalezy skltada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej aktualnymi danymi
adresowymi sktadajacego wraz z nr telefonu do kontaktu z dopiskiem , Oferta pracy - inspektor”. Informacja o
wynikach naboru bedzie umieszczona na stronach internetowych www.bip.kprm.gov.pl,
www.pinbwysokomazowiecki.bip.gov.pl oraz w siedzibie urzedu. Dodatkowe informacje: 86 275 35 63.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Pelomocnik Rzadu ds. Rownego Traktowania zaleca réwniez stosowanie w ogloszeniach o naborach form
kandydatka/kandydat, zamiast wytacznie form meskich.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



