
Komenda Miejska Policji w Suwałkach

Ogłoszenie o naborze nr 20046 z dnia 30 grudnia 2017 r.

OFERTY DO

09
stycznia
2018

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor
do spraw: prowadzenia kartoteki wykroczeń w ruchu drogowym
w Wydziale Ruchu Drogowego

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Suwałki

Komenda Miejska Policji w Suwałkach
ul. Gen. Kazimierza Pułaskiego 26
16-400 Suwałki

ADRES URZĘDU:

Komenda Miejska Policji w Suwałkach
ul. Gen. Kazimierza Pułaskiego 26
16-400 Suwałki

 

WARUNKI PRACY
praca administracyjno - biurowa, praca przy monitorze ekranowym powyżej połowy dobowej normy czasu
pracy, oświetlenie mieszane, bariery architektoniczne - bez podjazdów dla osób niepełnosprawnych, windy
tylko w budynku gł., brak odpowiednio dostosowanych toalet dla potrzeb osób niepełnosprawnych, czas pracy
– zgodnie z przepisami ustawy o służbie cywilnej

ZAKRES ZADAŃ
ewidencjonowanie wykroczeń kierowców naruszających przepisy ruchu drogowego zgodnie z
Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 25.04.2012 roku w sprawie postępowania z
kierowcami naruszającymi przepisy ruchu drogowego
weryfikacja kart Mrd-5/1 pod kątem zgodności danych osobowych kierowców naruszających przepisy
ruchu drogowego w systemie CEL
ewidencjonowanie rozstrzygnięć sądowych i zakazów dotyczących przestępstw i wykroczeń drogowych;
usuwanie z ewidencji wpisów tymczasowych, osób uniewinnionych od zarzutu popełnienia naruszenia
potwierdzonych prawomocnym wyrokiem
udzielanie informacji osobom fizycznym o ilości posiadanych punktów karnych za popełnione wykroczenia
w ruchu drogowym oraz wystawianie zaświadczeń o wpisach w ewidencji kierowców naruszających
przepisy ruchu drogowego; udostępnianie - zgodnie z art. 100C Ustawy Prawo o ruchu drogowym - danych
zgromadzonych w ewidencji podmiotom poza policyjnym
współpraca z Wydziałem Komunikacji Urzędu Miasta w Suwałkach oraz Starostwa Powiatowego w zakresie
ustaleń formalno – prawnych dot. uprawnień, pojazdów i wszelkich informacji dot. osób zamieszkujących
na terenie działania KMP w Suwałkach

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie



doświadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej
Umiejętność obsługi programów komputerowych (pakiet Microsoft Office lub Open Office)
Znajomość obsługi systemów policyjnych (KSIP, SEWiK, CEPIK, CEL)
Znajomość podstaw prawa administracyjnego
Znajomość aktów prawnych dotyczących postępowania z kierowcami naruszającymi przepisy ruchu
drogowego
Znajomość ustawy o służbie cywilnej
Umiejętność redagowania pism urzędowych
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe na kierunku bezpieczeństwo wewnętrzne lub administracja
Poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli „poufne”
Znajomość aktów prawnych z zakresu prawa wykroczeń, postępowaniach w sprawach o wykroczenia,
prawa o ruchu drogowym

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli „poufne”

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 09 stycznia 2018 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Miejska Policji w Suwałkach
ul. Gen. Kazimierza Pułaskiego 26
16-400 Suwałki

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Zachęcamy do składania ofert przez osoby niepełnosprawne (z uwzględnieniem informacji dotyczących
miejsca i otoczenia organizacyjno – technicznego stanowiska pracy).
Przewidywane wynagrodzenie brutto: ok. 2120 zł plus dodatek z tytułu wysługi lat



Oferty przyjmowane będą od pn. do pt. w godz.: 8.00 - 15.00 w siedzibie urzędu w recepcji, lub proszę
przesyłać listownie z dopiskiem "Nabór na stanowisko starszego inspektora - nr 20046").
Uprzejmie informujemy kandydatów/kandydatki, że warunkiem spełnienia wymagań formalnych jest
nadesłanie w terminie wszystkich wymaganych dokumentów. List motywacyjny, życiorys oraz wszystkie
oświadczenia muszą być opatrzone aktualną datą (korespondującą z datą złożenia dokumentów) oraz
własnoręcznie podpisane. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane (liczy się data stempla
pocztowego).
Istnieje możliwość odbioru złożonych aplikacji w ciągu 3 m-cy od dnia publikacji wyników naboru.
Zatrudnienie nowego pracownika może nastąpić po przeprowadzeniu przez Pełnomocnika Komendanta
Miejskiego Policji w Suwałkach do spraw Ochrony Informacji Niejawnych postępowania sprawdzającego i
wydaniu poświadczenia bezpieczeństwa lub po potwierdzeniu faktu wydania i ważności poświadczenia
bezpieczeństwa w przypadku
legitymowania się poświadczeniem bezpieczeństwa wydanym przez inny uprawniony podmiot.
Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na
płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientację seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.


