Komenda Miejska Policji w Suwatkach

Ogtoszenie o naborze nr 20046 z dnia 30 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

09

stycznia
2018

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: prowadzenia kartoteki wykroczen w ruchu drogowym
w Wydziale Ruchu Drogowego

Suwalki Komenda Miejska Policji w Suwalkach
ul. Gen. Kazimierza Pulaskiego 26
Komenda Miejska Policji w Suwalkach 16-400 Suwalki

ul. Gen. Kazimierza Pulaskiego 26
16-400 Suwalki

WARUNKI PRACY

praca administracyjno - biurowa, praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowej normy czasu
pracy, oswietlenie mieszane, bariery architektoniczne - bez podjazdéw dla oséb niepelosprawnych, windy
tylko w budynku gt., brak odpowiednio dostosowanych toalet dla potrzeb oséb niepelnosprawnych, czas pracy
- zgodnie z przepisami ustawy o stuzbie cywilnej

ZAKRES ZADAN

e ewidencjonowanie wykroczen kierowcow naruszajacych przepisy ruchu drogowego zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 25.04.2012 roku w sprawie postepowania z
kierowcami naruszajacymi przepisy ruchu drogowego

o weryfikacja kart Mrd-5/1 pod katem zgodnos$ci danych osobowych kierowcéw naruszajacych przepisy
ruchu drogowego w systemie CEL

¢ ewidencjonowanie rozstrzygnie¢ sadowych i zakazow dotyczacych przestepstw i wykroczen drogowych;
usuwanie z ewidencji wpisow tymczasowych, 0s6b uniewinnionych od zarzutu popelnienia naruszenia
potwierdzonych prawomocnym wyrokiem

¢ udzielanie informacji osobom fizycznym o ilo$ci posiadanych punktéw karnych za popelione wykroczenia
w ruchu drogowym oraz wystawianie zaswiadczen o wpisach w ewidencji kierowcow naruszajacych
przepisy ruchu drogowego; udostepnianie - zgodnie z art. 100C Ustawy Prawo o ruchu drogowym - danych
zgromadzonych w ewidencji podmiotom poza policyjnym

e wspolpraca z Wydziatem Komunikacji Urzedu Miasta w Suwatkach oraz Starostwa Powiatowego w zakresie
ustalen formalno - prawnych dot. uprawnien, pojazdéw i wszelkich informacji dot. oséb zamieszkujacych
na terenie dziatania KMP w Suwatkach

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie



¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publiczne;j

e Umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych (pakiet Microsoft Office lub Open Office)

e Znajomos¢ obstugi systemow policyjnych (KSIP, SEWIK, CEPIK, CEL)

¢ Znajomos$¢ podstaw prawa administracyjnego

e Znajomos$c¢ aktow prawnych dotyczacych postepowania z kierowcami naruszajacymi przepisy ruchu
drogowego

e Znajomos$¢ ustawy o stuzbie cywilnej

¢ Umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze na kierunku bezpieczenstwo wewnetrzne lub administracja

¢ Poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli ,poufne”

e Znajomos$c¢ aktow prawnych z zakresu prawa wykroczen, postepowaniach w sprawach o wykroczenia,
prawa o ruchu drogowym

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli ,poufne”

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 09 stycznia 2018 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji w Suwatkach

ul. Gen. Kazimierza Putaskiego 26

16-400 Suwatki

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do sktadania ofert przez osoby niepelnosprawne (z uwzglednieniem informacji dotyczacych
miejsca i otoczenia organizacyjno - technicznego stanowiska pracy).

Przewidywane wynagrodzenie brutto: ok. 2120 z} plus dodatek z tytutu wystugi lat



Oferty przyjmowane beda od pn. do pt. w godz.: 8.00 - 15.00 w siedzibie urzedu w recepcji, lub prosze
przesytac listownie z dopiskiem "Nabor na stanowisko starszego inspektora - nr 20046").

Uprzejmie informujemy kandydatéw/kandydatki, ze warunkiem spetnienia wymagan formalnych jest
nadestanie w terminie wszystkich wymaganych dokumentéw. List motywacyjny, zyciorys oraz wszystkie
oswiadczenia musza by¢ opatrzone aktualna data (korespondujaca z data zlozenia dokumentdw) oraz
wlasnorecznie podpisane. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data stempla
pocztowego).

Istnieje mozliwos¢ odbioru ztozonych aplikacji w ciagu 3 m-cy od dnia publikacji wynikéw naboru.
Zatrudnienie nowego pracownika moze nastapi¢ po przeprowadzeniu przez Pelnomocnika Komendanta
Miejskiego Policji w Suwatkach do spraw Ochrony Informacji Niejawnych postepowania sprawdzajacego i
wydaniu poswiadczenia bezpieczenstwa lub po potwierdzeniu faktu wydania i waznosci poswiadczenia
bezpieczenstwa w przypadku

legitymowania sie poswiadczeniem bezpieczenstwa wydanym przez inny uprawniony podmiot.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



